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1 Uvod

Navodila za uporabo baze EVAPro® (sedma verzija) vsebuijejo pregled in napotke za delo s spletno
bazo (aplikacijo) EVAPro®, namenjeno beleZzenju opravljenih storitev javnih socialnovarstvenih
programov (JSVP). EVAPro® je torej interaktivna aplikacija namenjena meseé¢nemu, polletnemu in
letnemu porocanju financerju JSVP Ministrstvu za delo, druzino, socialne zadeve in enake moZznosti
(MDDS?Z) ter evalviranju javnih JSVP. Bazo EVAPro®smo razvili na Institutu Republike Slovenije za
socialno varstvo (IRSSV).

V aplikaciji smo redno glede na povratne informacije uporabnikov, poenostavljali in optimizirali izpise,
razs8irjali moznosti vnadanja podatkov, pove€ujemo koli¢ino razli¢nih porocil ter moznosti razli¢nih
filtrov podatkov. Spremembe smo izvajali tako za posamicne baze podatkov kot za krovne baze.
Vse to iz tehni¢nega vidika pomeni veliko dograjevanja in spreminjanja Ze obstojeCe baze, kar
predstavlja precejSen odmik od prvotne baze. Tako sestavljena in dograjevana baza pa lahko
povzroca tezave in diskrepanco med samimi funkcijami in vedno tezje dopolnjevanje brez podiranja
Ze obstojecih funkcij. 1z tega razloga ter hitrega tehnolodkega napredka na podrocju informatike,
baza je stara osem let, z uporabo smo pri€eli s prvim januarjem 2016, smo se odlocili za izdelavo
nove baze. Primernej$e je narediti novo bazo kot dograjevati bazo na starejsi platformi.

Baza bo omogocila bo neposreden prenos vseh Sifrantov ter vseh ostalih podatkov iz prejSnje
razli€ice. UporabniSka izkusnja bo zaradi novih funkcij in sodobnejSe izdelave zagotovo bolj3a.
BeleZenje v novo bazo EVAPro® se bo prielo s 6. 5. 2024.

Do konca leta 2024 predvidevamo postavitev vseh evalvacijskih vprasalnikov in dokumentacij na
splet preko aplikacije EVAPro®

Baza EVAPro®je dobro zasditene iz vidika varovanja osebnih podatkov (je kriptirana?), poleg tega
naroéniku porocate tako ali tako zgolj agregirane podatke brez imen in priimkov. Baza EVAPro® se
avtomati¢no shranjuje na streZniku (veckratni backup?), zato varnostne kopije niso ve& potrebne.

Vse pravice baze EVAPro®pridrzane. Celotna vsebina aplikacije je avtorsko delo IRSSV, na katerem
ima vse izklju€ne materialne avtorske pravice upravljavec aplikacije. Avtorsko delo je zasCiteno v
skladu z Zakonom o avtorskih in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 21/1995 in nasl.). Programske
vsebine, objavljene na spletni aplikaciji, je dovolijeno pregledovati in uporabljati na lastnem
racunalniku izkljuéno za lastne potrebe. Ne smejo pa se spreminjati, prepisovati, drugace
reproducirati, ponovno objavljati, poSiljati po posti ali kako drugaCe uporabljati in razSirjati niti v
komercialne niti v nekomercialne namene brez izrechega predhodnega pisnega dovoljenja
upravljavca.

! varnost je zagotovljena preko varne povezave, seja med uporabnikom baze in streznikom oz. podatki, ki se posiljajo so zakriptirani -
SSL (zato ker je baza stacionirana na https://irssv.si), nekriptirana komunikacija poteka preko http://). Sistem ni varen pred listki,
naleplienimi na rob monitorja, kjer sta zapisana uporabnigko ime in geslo. Ce bi hoteli pokrivat slednje, bi morali izdelati zelo zahtevne
certifikate klientov, ki bi jih morali namestiti na vseh uporabniskih racunalnikih. Tudi ob tem pogoju sistem ni varen, ¢e dobi dostop do
takega racunalnika tretja oseba, ki ima dostop tudi do gesla (listek).

2 Backup oz. varnostno kopiranje se avtomati¢no izdela preko hitrost.com:
http://www.hitrost.com/spletno_gostovanje/varnostne_kopije.html.


http://www.hitrost.com/spletno_gostovanje/varnostne_kopije.html

Pri vsaki dovoljeni uporabi vsebin teh spletnih strani, morajo uporabniki ohraniti vse oznacbe
avtorskih pravic in pravic industrijske lastnine ter druga obvestila in opozorila.
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2 Priéetek dela z bazo EVAPro®

Za pri¢etek dela z bazo EVAPro® potrebujete uporabnisko ime in geslo ter spletno povezavo (delujoé
internet) in naslov: evapro.irssv.si, ki ostaja enak. Vse potrebne komponente dobite na elektronskem
naslovu: evapro.irssv@siol.net. Ko zaprosite za komponente, vam administrator iz IRSSV generira
uporabniski profil, torej na e-naslov dobite sporocilo z nazivom »Dostop do aplikacije«, ki izgleda
priblizno takole:

EvaPro

Zivijo!
Pozdravljeni,

Prejeli ste dostop do aplikacije.

S spostovanjem,

EwvaPro

W primeru teZav s klikom na gumb "Vpis", kopirajte in prilepite spodnji URL v svoj brskalnik:
https://evapro.irssv-sozo.si/password/set?expires=1714747 7148 token=%242y%2412%
24 T TVEyKSL8o0Cy1ar89a.8KS4puXw T HAWMEBNE pX4An5mEBp1GT06 & username=Yid IR55W%%
204 &signature=af59b7fabfb844f796f65f26dc006cad 7 caaf/I3fiBbdba5cesTbI67a5b56c8 1

— “ . Vpis
Kliknite na moznost »vpis«: .

In povezava vas postavi na vstopno masko, kjer je uporabnisko ime »predizpolnjeno«, torej se pojavi
samo:


mailto:evapro.irssv@siol.net

evapro

UporabniZko ime

Wid_IRSSW 4

Geslo

Potrdite geslo

IZBERITE GESLO

Geslo pa ustvarite sami in ga prvi€ vpiSete dvakrat (ponovite geslo). Geslo mora imet najmanj osem
znakov, sicer boste videli rdeCe izpisano opozorilo »Geslo mora imeti vsaj 8 znakov«.

Ko opravite ta korak (po prvem vpisu), bo vstopna maska izgledala takole:
i
L 1 p

Prijava

UporabniZko inne

PRIJAVA

Pozabljeno geslo

Gre torej za spletno aplikacijo, kar pomeni, da namestitve programov (instalacije) niso (vec)
potrebne. Do vase baze dostopate preko spleta iz katerekoli lokacije, baza EVAPro® ni vezana na
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IP naslov racunalnika, torej dostop je mozen iz sluzbenih raCunalnikov, domacih racunalnikov,
prenosnikov in pametnih telefonov. Za bolj plasti¢no ponazoritev: do iste baze lahko hkrati dostopata
sodelavca A in B preko dveh razli¢nih raCunalnikov. Sodelavec A je preobremenjen in vnose lahko
vpiSe na domacem racunalniku. Sodelavcu B je baza zelo vSe¢, zato se rad poigra z izpisovanjem
porocil na dopustu na portoro$ki plazi, ¢e mu seveda brezzi¢ni dostop to omogoca.

Ko ze pridobite uporabnisko ime in geslo ter spletno povezavo (link), kliknete link ali ga kopirajte v
brskalnik (Brave, Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox,...) in odprte se vam naslovna
stran:

I J1
vap
EVAPRO®
Mavaodila Vpis
Kontaktna oseba Pravice
1}
L
t.-
=

Na naslovni strani baze EVAPro®so objavljena slikovna navodila za uporabo baze (v PDF formatu),
vstopna maska v bazo EVAPro® (vpis), kontaktni podatki za reSevanje morebitnih tehni¢nih tezav
ter kratek odstavek o avtorskih pravicah.

Ponavljamo, ¢e se Zelite vpisati v aplikacijo, kliknete na moznost »Vpis« in v prazna prostora vnesite
ali kopirajte uporabnisko ime in geslo, pazite, da pri kopiranju ne zajamete Se kakdnega presledka.
Bodite pozorni tudi na velike/male Crke.



Prijava

Uporabnisko ime

Geslo

eapro

%

PRIJAVA

Kliknite na tipko prijava. Ce ste geslo pozabili, kliknite na napis »Pozabljeno geslo« in na e-naslov
boste dobili pozabljeno geslo. Priporo€amo, da gesla na shranite. Vsi brskalniki vas bodo redno
sprasevali po shranjevanju gesel, tega pri programiranju aplikacije ni bilo mozno odstraniti. V vsakem
primeru pa je zaradi zakona o varstvu osebnih podatkov na racunalniku potrebno imeti vstopno

geslo.

Aplikacija vas takoj postavi na vnesena dela tekoCega leta.

Q, Iskanje

[[e]

6751689

6751688

6751687

6751686

6751685

2024 v
DATUM % MINUTE %
08.03.2024 30
08.03.2024 30
08.03.2024 50
08.03.2024 50
04032024 30

PODATEI

Predogled

Predogled

Predogled

Predogled

Predogled

POSTOPEK

401 - nakupovanje za potrebe programa

1.1 - informativni razgovor na policijski postaji

1.1 - informativni razgover na policijski postaji

1 - Informativni razgovor

1 - Informativni razgovor

DODAJ

@0
@0
©0
©0
@0

© 00O0CO



Ce ima program ve¢ baz (enote programa po Sloveniji, podprogrami), ne morate na istem brskalniku
uporabljati dveh baz hkrati, lahko pa uporabljate za prvo bazo en brskalnik, za drug bazo drug
brskalnik hkrati (npr. Mozilla Firefox za eno in Brave za drugo).

Seveda lahko pregledujete podatke tudi za pretekla leta. Kar pomeni, da bo baza ohranila tudi

starejSe podatke in bo mozna sledljivost med leti.

Q Iskan)e

RTR1ASO

Ir DATUM

L=

2023
2022
2021

2020

[

MIMUTE =

Elal

Velika koli¢ina podatkov v bazi 0z. akumulacija podatkov vseh baz ne bo ogrozila hitrosti dela v bazi
ali obstoja same baze in njene funkcionalnosti. Vecino izobrazevanj za EVAPro® sem izvedel v
kletnih prostorih, kjer je spletna povezava Sibka (plasti¢no prikazano en kvadratek od petih), kljub
temu so udelezenci lahko videli, da baza deluje tudi v slabSih pogojih brezhibno in hitro.



3 Menjavatipa ozadja, gesla, e-naslova in odjava iz EVAPro®

Vse nasteto je mozno opraviti v razdelku desno zgoraj:

[

Menjava tipa ozadja je novost v bazi, v osnovi je ozadje svetlo, Ce pa Zelite preiti na temno ozadje,
zaradi manj$e porabe elektrike, manjSe invazivnosti za o€i, pa premaknite drsnik na sliki zgoraj proti
desni. Kot vidite, je zdaj ozadje temno:

Zelo priporo¢amo izbiro temnega ozadja, vzorca primerjave kontrastov v temni razli€ici in pod njo

svetli razlidici:

raposlen

zaposlen

prostovoljec

zaposlen

zaposlen

zaposlen

prostovoljec

raposlen

zaposlen

raposlen

AKTIVEN =

IZOBRAZFBA =

sploZna ali strokovna gimnazija, Stiriletna srednja Sola

neznano

visoka Sola, fakulteta ali ved

visoka Sola, fakulteta ali ved

visoka Sola, fakulteta ali ved

visoka Sola, fakulteta ali ved

dokonéana asnovwna Zola

sploZna ali strokovna gimnazija, Stiriletna srednja Sola

srednja Sola

sploZna ali strokovna gimnazija, Stiriletna srednja Sola

10



STATUS = AKTIVEN = ‘ IZOBRAZBA =

zaposlen Meaktiven splogna ali strokovna gimnazija, Stiriletna srednja Sola
zaposlen MNeaktiven neznano

prostovoljec Aktiven visoka Sola, fakulteta ali veg 5P

zaposlen Meaktiven visoka Eola, fakulteta ali ved SP

zaposlen Meaktiven visoka Sola, fakulteta al ved 5P

zaposlen Meaktiven visoka Eola, fakulteta ali ved SP

prostovoljec Aktiven dokongana osnovna Zola L\as

zaposlen MNeaktivan splogna ali strokovna gimnazija, Stiriletna srednja Sola
zaposlen Aktiven srednja Sola

zaposlen Meaktiven splogna ali strokovna gimnazija, Stiriletna srednja Sola

Vse ostalo urejate s klikom na ikonico desno od oranzne, pri testnem primeru je to ¢rka P (zgoraj na
sliki). S klikom se vam odpre profil:

11



Profil

Madzorna ploSca » Uporabnik » Mov uparabrik

Podatki o racunu

Posodobite podatke racuna in spletni naslav.

Slika

=

IMETTLT 35 74,
SOCIALMG
BRETWO

IZBERI MOVO 5LIKD ODSTRAMI SLIKO

Maziv

IRSSW
Elektronski naslov

Gumba [ZBERI NOVO SLIKO in ODSTRANI SLIKO vam omogoc€ata dodajanje, odstranjevanje in
menjavo profilnih slik (popolnoma neobvezno).

Ce zelite menjati elektronski naslov na katerega pridobite novo geslo, ga vpiSite v rubriko elektronski
naslov in kliknite gumb »shrani«:

Za menjavo gesla, je potreben vpis starega oz. aktualnega gesla in dvakratni vpis hovega gesla in
klik gumba »shrani«:

_}
Za odjavo je potreben zgolj en klik na ikonico levo spoda;j: in odjava je gotova, zopet ste na
vstopni strani. Priporodljivo po koncu vsake uporabe baze.

Ce se zelite odjaviti od vseh svojih aktivnih sej v drugih brskalnikih in napravah (varnost), kliknite na

. . . ODJAVA .
ikonico z besedo »odjava« [ ] oziroma:

ODJAVA

12



4 Tipi baz

Locimo 4 tipe baze:

vvvvv

b) Programi brez leziS¢ (nastanitvenih kapacitet),
¢) Varne hise/materinski domovi (sobe),
d) Hospic.

Administrator vam izbere ustrezen tip baze. Ce ima program veé enot ali podprogramov, ki delujejo
na razli€ne nacine, npr. dnevni center in lo€eno zavetiS€e, ima lahko kreirani bazi razli¢nega tipa, ki

se lahko stikata v krovno bazo. O krovni bazi vec kasneje.

Vsi tipi baze imajo enak osnovni meni:

ev/apro

Nadzorna

Sifranti v
Vnosi v
Porocila v
Pregledi v
Ankete

S klikom na tri proge desno zgoraj, je mozno meni zamakniti, tako dobimo npr. boljSi pregled nad
deli:

13
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Vv v

V bazi tega tipa je moznosti vnosa leziS¢€ in baza tudi izraCunava zasedenosti kapacitet (porocilo
»zasedenost leziSC«).

b) Programi brez leziS¢ (nastanitvenih kapacitet)

V bazi tega tipa ni moznosti vnosa leziS¢ in baza tudi ne izraCunava zasedenosti kapacitet

Vv v

(porocilo »zasedenost lezis€«), sicer je baza identiCna zgornii.

¢) Varne hiSe/materinski domovi (sobe)
V bazi tega tipa ni moznosti vnosa leziS¢, kar nadomesca vnosna maska »sobe« in baza tudi ne
izraCunava zasedenosti kapacitet (porocilo zasedenost l1eZiS¢), temvel zasedenost sob (porodilo

zasedenost sob), sicer je baza podobna zgornjima dvema.
d) Hospic

Struktura baze je identiCna bazi »Programi brez lezis€« (nastanitvenih kapacitet), znotraj
Sifrantov pa so vecje razlike.

15



5  Sstruktura baze

Baza je v osnovi sestavljena iz Sestih delov:
a) nadzorna (plosca),
b) Sifranti,
C) vnosi,
d) porocila,
e) pregledi,
f) ankete.

Aplikacija vas kot omenjamo v enem predhodnih poglavij, takoj postavi na vnesena dela tekoCega
leta, nad njimi pa se nahaja razdelek nadzorna plosc€a, ki je novost baze:

Nadzorna plos¢a

o] 0

NOVI UPORABNIKI NOVA DELA . STEVILO UR ¢t2 mesec) STEVILO UR (etos)

0 & 4467

QOd prej$nega meseca Qd prejénega meseca QOd prejSnega meseca Od prejénega leta

Podatki se stekajo vanjo avtomaticno in vsebuje zgolj statistiChe podatke, na mesecni bazi nove
uporabnike, nova vnesena dela in Stevilo ur ter primerjavo s preteklim mesecem. Podatek o Stevilu
ur lahko spremljate tudi v primerjavi s preteklim letom.

Ostale Stiri rubrike bomo obdelali bolj podrobno v lo€enih poglavijih.
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6 Sifranti

Operiramo s tremi Sifranti, in sicer s:
a) Sifrantom uporabnikov,
b) Sifrantom izvajalcev,
c) Sifrantom postopkov.

Vsebina vseh Sifrantov je prenesena iz stare baze. Je pa seveda mozno enostavno in hitro kopiranje
Sifranta postopkov iz baze ene enote/podprograma, Ce program uporablja ve¢ baz zaradi
razdrobljenosti na razliéne lokacije oz. podprograme preko krovne baze. Tudi pri Sifrantih
uporabnikov in izvajalcev je mozno na malo drugacen nacin kopiranje posamicnih uporabnikov in
izvajalcev preko posamicnih (ne krovne) baz. Sifrantov ne bo potrebno za prihodnja leta ponovno
vhasati.
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6.1 Sifrant uporabnikov

V Sifrant uporabnikov dodajamo nove uporabnike s klikom desno zgoraj ali spodaj s tipko »dodaj«:

DODAJ

Ko je Sifrant ze vnesen, je mozno urejanje posamicnih vnosov uporabnikov s tipko »uredi« desno:

Urajanje

%O

In odpre se vam obrazec za urejanje uporabnika:
Urejanje

Madzorna ploica » Uporabniki » Urejanje

Podatkl o uporabniku

Wnesite podatke o uporabniku

Priimek

Novost baze ob kliku na urejanje uporabnika, je tudi pregled izvedenih del izbranega uporabnika
proti dnu vnosne maske:

2020

MINUTE $ PODATKI 05 s KOMENTAR &

32620095 60 Predog 0 - Zakljuini razgovor, odpust

3257571 09.032020 P 501 - Delo posredno za uporabrika (vodenje evidenc, zapisovanje dogavorov, individualnih natrtov, spremijanje napredka_)

3245676 02032020 P 503 - Intervizija (gre za problem konkretne uporabnice, otroka)

3242604 28022020 P 7 - Skupne aktivnasti z uporabnicami

Ter moznost dodajanja anket (evalvacijskih vprasalnikov) izbranemu uporabniku na dnu vnosne
maske:, Eemur se bomo podrobneje posvetili v nadaljnjih poglavjih:

Nastran 10

Desno od moznosti »urejanje, je tudi moznost »brisanje uporabnika«:

Brizanje

Mozno je brisati samo uporabnika, s katerim ni bila z njim opravljena nobena storitev, se pravi ga
»niste porabili« pri sestavljanju opravljenih del.
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Sifrant lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«), tipka leZi
desno spodaj. Obstaja tudi moznost izbire vsebine celotnega Sifranta z miSko in uporaba funkcije
kopiraj/prilepi v Excel.

Hkrati je mozno tudi tiskati Sifrant s klikom na tipko »natisni Sifrant«:

lzvozi v TSV format (excel) Matisn

Po kliku na tipko natisni, vam bo lepo oblikovano preglednico izvozilo v PDF format, iz
katerega boste lahko tiskali. Velja za vse moznosti tiskanja v celotni bazi EVAPro®.

Vsi polja v zgornji vrstici omogocajo hitro sortiranje po abecedi oz. cifrah s klikom na izbrano sivo
polje:

Vsaka od &tirih skupin programov ima svojo vnosno masko za Sifrant uporabnikov. Torej, ko kliknete

moznost »dodaj« se odpre vnosna maska s tremi obveznimi polji: »ime«, »priimek« in »Sifra«:

Podatki o uporabniku

Vnesite podatke o uporabniku

Priimek

Irmie

L
B

Priporocljiv je tudi izbor statusa »aktiven« oz. »neaktiven«, s katerem razbremenimo Sifrant
uporabnikov tistih uporabnikov, ki se programa ne udeleZujejo vec in s tem naredimo Sifrant krajsi in
bolj pregleden. To je priporo€ljivo opraviti z zaCetkom novega koledarskega leta. Seveda je mozno
uporabnika ponovno »aktiviratic in seveda se vnosi za nazaj, ¢e uporabnika oznacimo kot
neaktivnega kljub temu Stejejo pri Stevilu ur vklju€enosti uporabnika.

Status

Aktiven

Ostale rubrike so poljubne, vendar jih je priporo€ljivo izpolnjevati, saj vam omogocajo filtriranje pri
izpisih (porogil). Sifrant uporabnikov lahko uporabite tudi kot osebno mapo uporabnika.

Ko dodajate novega uporabnika ali spreminjate podatke o Ze obstojeCem uporabniku v Sifrantu, je

na koncu potrebno klikniti spodnjo tipko »shrani« m
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S &rnimi pus€icami na levem ali desnem robu, se pomikamo po Sifrantu, pus€ica kaze smer
premikanja.

€ >

Mozna je tudi uporaba spodnjega drsnika na dnu preglednice (Sifranta).

Ce zelite zajeti posamezni podatek v Sifrantu, uporabite dvoklik na miski.

Levo spodaj izberete Stevilo zadetkov oz. uporabnikov na stran:

Prikazanih °

Prikazanih 1 do 10 od 18 zadetkov
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6.1.1 Sifrant uporabnikov »HOSPIC«

Po kliku na tipko »dodaj« desno zgoraj, se vam odpre vnosna maska, ki jo zaradi velikosti prikazujem
v dveh delih.
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Jshitens LZstop)

Komenta

Rubrika spol je vezana na veljavno slovensko druzinsko zakonodajo, kjer je spol $e vedno bioloSka
kategorija. Ce v naslednji vrstici oznacite uporabnika kot anonimnega, se rubrika spol ne bo
prikazovala, ker za anonimne uporabnike ni relevantna in v dolo€enih primerih ni dolodljiv (e-
svetovanje, forumi). V bazi imate lahko ve€ tipov anonimnih uporabnikov, npr. Ime: Anonimni,
Priimek: uporabnik ali pa npr. Ime: Anonimni, Priimek: svetovanje,... Nikakor ne vpisujte vsakega
anonimnega uporabnika posebej v Sifrant uporabnikov.

Rubrika notranji vam omogoca filter pri izpisu poro€il in je namenjena predvsem lo€itvi kontinuiranih
oz. rednih uporabnikov od t.i. »padalcev«.

Rubrika svojci vam omogoc¢a filter pri izpisu poro€il in je namenjena predvsem izpisu lo€enih porodil
za svojce in obratno.

Datum rojstva lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loéeno dan, mesec in leto. Ce
ne veste to¢nega datuma, samo letnico, lahko vnesete prvi januar.
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Stevilo otrok: vpisete tevilko.
Datum vkljucitve lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej lo¢eno dan, mesec in leto.
Datum izstopa lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej lo€eno dan, mesec in leto.

Drzavljanstvo: izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano.

D avijamstvo

|zioer

1Zber

shovensks - stalng
glopsens kil - 2alasng
tuje - stalng

NEZranc *

Statisti€na regija: iz spustnega sistema izberete statisti¢no regijo iz katere uporabnik prihaja:

Statistiéna regija

=

Pomirska
Podravska
Korodka

Savin)ska
fasawska
Posawoks
Jugovzhodna
Oarednjesiovensks
Goren|ska
Motranjsko-kraska
Goriska
Obalno-kradka

Izobrazba (vstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

zobrazba {vstop)

[ z0e

1Zberi

nedosoncana csnowna Sola

diokondana cenowvna Lola

2-3 letna Fﬁp‘.ll\'.‘l'lé tola

spliotng all strolovma gimnazija, Stirletna srednja dola

e letna vilja (strokowna) Sola k
wicoka fola, falulteta ali ved 5P

NEZNAanNG

predialsk

oEmoTIoSolsk

srednjs Sola

Izobrazba (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:
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lzobrazba {zstop)

[ |zber

1zberi

nedokontana oenowna dola

dokontana osnoma Sola

2-3 letna poklicna £ola

splodng all strokovng gimnnezija, Stirletna srednja dola
dwe letna widja (strokowna) 2ols

wisoka dota, felulteta all wed 5P

| rneznero
predéolsk

osnovTIoEolsk

sredmja Sola

Zaposlitev (vstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:
Zaposhtey (vstop)

(1=

1Zberi

opravija placano delo
opravlja prloEnostno pladano delo %
se Sola

brezposain

delovno nezmoden

Upokojen

Irvalid=ko upokojen

opravlja neplatana gospodingska dela, skrbi Za otroke all druge osebs

Zaposlitev (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

Zaposhitev (izstop)

[ |zoer

Izberi
NEZNAnd
opravlja platamo delo

opravija prila?nostno platann dedo k
ge Sola

brezpossin

delovno nezmoden

upokajen

Irvalidsko upakojen

opravija neplactana gospodinjska dela, skrbi za ofroke all dnuge osebe

Telefon: vpiSete kontaktno telefonsko Stevilko uporabnika.
Elektronski naslov: vpiSete kontaktno e-posto uporabnika.

Diagnoza bolezni: izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
»druge«, €e bolezni ni na seznamu ali ni znana.

Dizgnoza bolezni

(s

1zberi

druge

dusevne

nevroloske
onkolofke disgnoze
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Zagovornistvo: oznacite kljukico, &e gre pri obravnavi uporabika za storitev zagovornistva.

Zagovornigtvo

Spremljanje: oznacite kljukico, ¢e gre pri obravnavi uporabika za storitev spremljanja.

Spremljanje

Zacetek spremljanja: lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loceno dan, mesec in
leto.

Zatetek spremijania

Kraj spremljanja: vnesite kraj spremljanja.

Prostor spremljanja: izberete eno izmed moZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi mozZnost izbora
»drugo, ¢e prostor ni na seznamu ali ni znan.

Prostor spremijanja

Izbei

druga
doima
bolmtnica
D=0

Datum izkljucitve: lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loeno dan, mesec in leto.

Datum izkljuitve

Kraj smrti: izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora »drugo,
Ce kraj ni na seznamu ali ni znan (slika na nasledniji strani).
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Izber
1zt

drugo

boinidnica
D=0

Komentar: poljubna rubrika, kar med zgoraj nastetimi moznostmi manjka in bi lahko Slo v osebno
mapo uporabnika.

Ko izpolnite vse rubrike, ki jih potrebujete, kliknite tipko na dnu vnosne maske »shrani«:
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Po kliku na tipko »dodaj« desno zgoraj, se vam odpre vnosna maska, ki jo zaradi velikosti prikazujem
v dveh delih.

Dodajanje

Hacdzoma ploga * Uporabniki * Dodajanje

Podatki o uporabniku

Wnesite podatke o uporabniku

Priirmek

Status
Aktiven
Anonimen
Spol
mosks
Motranji kantinuiran obfasni @ nifneznanc
Swojec

Datum rojstva

St otrok

[=]

Cbéina Seznam obdin

Izbeni

Datum viliuitve [}
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Zaposhtey (Zstop)

Telefan

Kormenta

Rubrika spol je vezana na veljavno slovensko druzinsko zakonodajo, kjer je spol Se vedno bioloSka
kategorija. Ce v naslednji vrstici oznagite uporabnika kot anonimnega, se rubrika spol ne bo
prikazovala, ker za anonimne uporabnike ni relevantna in v dolo€enih primerih ni dolodljiv (e-
svetovanje, forumi). V bazi imate lahko ve¢ tipov anonimnih uporabnikov, npr. Ime: Anonimni,
Priimek: uporabnik ali pa npr. Ime: Anonimni, Priimek: svetovanje,... Nikakor ne vpisujte vsakega
anonimnega uporabnika posebej v Sifrant uporabnikov.

Rubrika notranji vam omogoca filter pri izpisu porocil in je namenjena predvsem lo€itvi kontinuiranih
0z. rednih uporabnikov od t.i. »padalcev«.

Rubrika svojci vam omogoca filter pri izpisu poro€il in je namenjena predvsem izpisu lo¢enih poroil
za svojce in obratno.

Datum rojstva lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loéeno dan, mesec in leto. Ce
ne veste to¢nega datuma, samo letnico, lahko vnesete prvi januar.
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Stevilo otrok: vpisete tevilko.

Obcina: iz spustnega sistema izberete obcino iz katere uporabnik prihaja:

pol

moski

otraniji kontinuirani obéasni (@ ni/neznano
svojec

Jatum rojstva

5t. otrok

0

Jbcina

Ajdovigina
Ankaran

Apate

Beltinci
Benedikt
Bistrica ob Sotli
Bled

Bloke

Bohinj
Borovnica
Bovec
Braslovée

Brda

Brezovica
BreZice
Cankova

Celje

Cerklje na Gorenjskem
Cerknica

[Izberi

)

Datum vkljucitve lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loeno dan, mesec in leto.
Datum izstopa lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej lo€eno dan, mesec in leto.

Drzavljanstvo: izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora

neznano.

Dr#avijamstvo

|zioer

Izber

slovensko - stalno
slovensks - Zatasno
tuje - stalng

NEZNAano

Statisti€na regija: iz spustnega sistema izberete statisti¢no regijo iz katere uporabnik prihaja:

Statistiéna regija

|zher

Pommursks
Podravska
Konodka

SEvin|Ska
Lasaska
Pozawvcka
Jugovzhodna
Oisredn|eslovenske
Goren|ska
Motranjsko-kradka
Goridka
Obalno-kraska
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Izobrazba (vstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

lzobrazba {vstop)

(e

I1zber

nedokondana oEnovna Sola

dokoncana csnovna Sola

2-3 letha poklicns Sola

Spicing all strokovma gimnazija, Stirletna srednja dola

e letna vitja (strokewna) Sola k
visoka Sola, falulteta all wet 5P

NEZNANG

predaolsk

DSNCATISalSk

srednja Sola

Izobrazba (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora

neznano:
lzobrazba (izstop)

=

Izberi

nedokancana osnovna sola

dokondana canovma 2ola

2-3 letna poklicna Sola

spiodng all strokovna gimnazija, Stirletna srednja dola
dwe letna widja (strokowna) Sole

wisoka Sola, fakulteta ali wel 5P

pradéalsh

osnovnoSolsk

srednje Sola

Zaposlitev (vstop): izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:
Zaposhtey (vstop)

(1=

1Zberi

opravija placano delo
opravlja prloEnostno pladano delo %
se Sola

brezposain

delovno nezmoden

Upokojen

Irvalid=ko upokojen

opravlja neplatana gospodingska dela, skrbi Za otroke all druge osebs

Zaposlitev (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

Zaposhitev (izstop)

[ |zoer

Izberi
NEZNAnd
opravlja platamo delo

opravija prila?nostno platann dedo k
ge Sola

brezpossin

delovno nezmoden

upokajen

Irvalidsko upakojen

opravija neplactana gospodinjska dela, skrbi za ofroke all dnuge osebe

PR
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Telefon: vpiSete kontaktno telefonsko Stevilko uporabnika.
Elektronski naslov: vpiSete kontaktno e-posto uporabnika.

Komentar: poljubna rubrika, kar med zgoraj nastetimi moznostmi manjka in bi lahko Slo v osebno
mapo uporabnika.

Ko izpolnite vse rubrike, ki jih potrebujete, kliknite tipko na dnu vnosne maske »shrani«:
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6.1.3 Sifrant uporabnikov »Programi brez lezi$& (nastanitvenih kapacitet)«

Po kliku na tipko »dodaj« desno zgoraj, se vam odpre vnosna maska, ki jo zaradi velikosti prikazujem
v dveh delih.

Podatki o uporabniku

Wnesite podatke o uporabniku

Priimek
Ima
Sifra

Status
Aktiven
Anonirmern
Spol
rmcEki
Motranji kontinuiran obéasni u nifnazrano
Svojec

Daturm rojstva

St otrok

o

Obcina Seznam obiin

lzberi
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£aposhtey (Zetop)

Rubrika spol je vezana na veljavno slovensko druzinsko zakonodajo, kjer je spol $e vedno bioloSka
kategorija. Ce v naslednji vrstici oznacite uporabnika kot anonimnega, se rubrika spol ne bo
prikazovala, ker za anonimne uporabnike ni relevantna in v dolo€enih primerih ni dolodljiv (e-
svetovanje, forumi). V bazi imate lahko ve€ tipov anonimnih uporabnikov, npr. Ime: Anonimni,
Priimek: uporabnik ali pa npr. Ime: Anonimni, Priimek: svetovanje,... Nikakor ne vpisujte vsakega
anonimnega uporabnika posebej v Sifrant uporabnikov.

Rubrika notranji vam omogoca filter pri izpisu porocil in je namenjena predvsem lo€itvi kontinuiranih
oz. rednih uporabnikov od t.i. »padalcev«.

Rubrika svojci vam omogoc¢a filter pri izpisu poro€il in je namenjena predvsem izpisu lo€enih porodil
za svojce in obratno.

Datum rojstva lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loéeno dan, mesec in leto. Ce
ne veste to¢nega datuma, samo letnico, lahko vnesete prvi januar.
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Stevilo otrok: vpisete tevilko.

Obéina: iz spustnega sistema izberete obcino iz katere uporabnik prihaja:

spol Ajdovicina

Ankaran

mo3ki Apate

Beltinci

Benedikt

Bistrica ob Sotli

Bled

Bloke

Bohinj

Borovnica

Bovec

Braslovce

Brda

5t. otrok Brezovica

BreZice

0 Cankova

Celje

Cerklje na Gorenjskem
Jbtina Cerknica i

[Izberi 1’:?]
Datum vkljucitve lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loéeno dan, mesec in leto.

Notranji kontinuirani ob&asni (@ ni/neznano

svojec

Jatum rojstva

Datum izstopa lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loceno dan, mesec in leto.

Drzavljanstvo: izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi mozZnost izbora
neznano.

Dy Zavljanstvo

|zZber

1Zber

glipsentko - stalng
shovensks - Zatasno
tuje - stalno

NEZNanc k

StatistiCna regija: iz spustnega sistema izberete statisti¢no regijo iz katere uporabnik prihaja:

Statisti€na regija

=

Pomiursks
Podravska
Kaorodka

Savin ska
Zasavska
Posawska
Jugovzhodna
Osrednjesiovenska
Gorenjske
MNotran|sko-kraska
Goritka
Obalno-kraska

Izobrazba (vstop): izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:
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lzobrazba {vstop)

[ |zher

IZberi

nedokoncana canona Sola

dokondana canovna ol

2-3 letna poklicns Sola

Sp ofna al strolovna QIMNEZia, Etiriletna 'S.'-Ed"‘:_]él 4nda

e letna vitja (strokowna) Sola k
visoka dola, fakulteta ali wet 5P

NEZNANG

predalsk

WL EL

srednja Sola

Izobrazba (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

lzobrazba (izstop)

[ |zher

1zberi

nedolontana oLnowma Sola
dokondana oandowa Sola

2-3 letna poklicna Sola

aplogng ah strokonna gimnezija, Stinletna sredinja dola
dwe letna widja (strokowna) Sole
witoka dola, fekulteta ali et 5P
METMENG:

prednolak

osnowmodolsk

srednje Sola

Zaposlitev (vstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

Zaposhtew (vstop)

[ |zher
1zberi

opravija platano delo
opravja prils2nostno pladano delo %

ge Sola

brezposeln

delovno nezmolen

upokojen

Irvalid=ko upokojen

operavja neplatana gospodingska dela, <krbi 2a oftroke all druge osebe

Zaposlitev (izstop): izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

Zaposhtev (izstop)

=

1Zeri
nezrmano
opravija platano delo

opravija prila¥nostno platann dedo *
se Sola

brezposein

delowng nezmoden

upakojen

Irvalid=ko upakojen

opravija neplatana gospodingska dela, skrbl za ofroke all druge osebe

T R p—

Telefon: vpiSete kontaktno telefonsko Stevilko uporabnika.
35



Elektronski naslov: vpiSete kontaktno e-posto uporabnika.

Komentar: poljubna rubrika, kar med zgoraj nastetimi moznostmi manjka in bi lahko Slo v osebno
mapo uporabnika.

Ko izpolnite vse rubrike, ki jih potrebujete, kliknite tipko na dnu vnosne maske »shrani«:
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6.1.4 Sifrant uporabnikov »Varne hise/materinski domovi (sobe)«

Po kliku na tipko »dodaj« desno zgoraj, se vam odpre vnosna maska, ki jo zaradi velikosti prikazujem
v dveh delih.

Podatki o uporabniku

Vnesite podatke o uporabniku

Priimek
Ime
Sifra

Status

Aktiven

Anonirmen
Spol
moki
Motranji kontinuirani obéasni (B nifneznano
Svojec

Datum rojstva

&t. atrok

8]

Obéina Seznam obéin

Izberi
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e i
WEJUCILYE

Jaturm izstopa

23| amns|
Izber
StatistiCna regi
Iz
azba (vstop
Izber
azhba {izstop
|zbear
Aaposhite top
Izer
Zaposiitey (Zstop)
Izber
lele
ektronski na
Namestite od

Rubrika spol je vezana na veljavno slovensko druzinsko zakonodajo, kjer je spol $e vedno bioloSka
kategorija. Pomembno je, da oznacite uporabnike, ki so otroci kot otroke mosSkega (otrok-m) ali
Zenskega spola (otrok-2) zaradi izpisa porogil Starostne skupine in Zasedenost sob. Ce v nasledniji
vrstici oznacite uporabnika kot anonimnega, se rubrika spol ne bo prikazovala, ker za anonimne
uporabnike ni relevantna in v dolo€enih primerih ni dologljiv (e-svetovanje, forumi). Dogovorjeni smo,
da vse uporabnice, ki ne bivajo v programu belezite kot anonimne (bivSe, potencialne, tiste, ki se na
program, obrnejo zaradi informacij,...).V bazi imate lahko ve¢ tipov anonimnih uporabnikov, npr. Ime:
Anonimna, Priimek: bivSa ali pa npr. Ime: Anonimna, Priimek: svetovanje, ... Nikakor ne vpisujte
vsakega anonimnega uporabnika posebej v Sifrant uporabnikov.

Rubrika notranji vam omogoca filter pri izpisu porocil in je namenjena predvsem logitvi kontinuiranih
oz. rednih uporabnikov od t.i. »padalcev«.
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Rubrika svojci vam omogoca filter pri izpisu porocil in je namenjena predvsem izpisu lo¢enih porodil
za svojce in obratno.

Datum rojstva lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loéeno dan, mesec in leto. Ce
ne veste to¢nega datuma, samo letnico, lahko vnesete prvi januar.

Stevilo otrok: vpisete tevilko.

Obcina: iz spustnega sistema izberete obcino iz katere uporabnik prihaja:
jweri B

spol

moski

Notranji kontinuirani obé&asn o ni/neznano

svojec

Ajdovicina
Ankaran
Apace

Beltinci
Benedikt
Bistrica ob Sotli
Bled

Bloke

Bohinj

Borovnica

Bovec

Braslovée

Brda

St otrok Brezovica

BreZice

0 Cankova

Celje

Cerklje na Gorenjskem
Jbcina Cerknica b

[Izberi 1:?]
Datum vkljucitve lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej loeno dan, mesec in leto.

Jatum rojstva

Datum izstopa lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji, torej lo€eno dan, mesec in leto.

Drzavljanstvo: izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi mozZnost izbora
neznano.

Dy Zavljamstvo

Izber

1Zber

slovensko - stalno
ghens ko - 2atagng
tuje - stalno

NEZranc *

Statisti€na regija: iz spustnega sistema izberete statisti¢no regijo iz katere uporabnik prihaja:

Statistifna regija

=

Ponmurske
Podravaka
Korodka

Saviin)skia
LasaEka
Posanska
Jugovzhodna
Oiarednjesiovensks
Goren|ske
Motranjsko-kraska
Georidka

Obalno-kraska
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Izobrazba (vstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

lzobrazba {vstop)

(e

I1zber

nedokondana oEnovna Sola

dokoncana csnovna Sola

2-3 letha poklicns Sola

Spicing all strokovma gimnazija, Stirletna srednja dola

e letna vitja (strokewna) Sola k
visoka Sola, falulteta all wet 5P

NEZNANG

predaolsk

DSNCATISalSk

srednja Sola

Izobrazba (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora

neznano:
lzobrazba (izstop)

=

Izberi

nedokancana osnovna sola

dokondana canovma 2ola

2-3 letna poklicna Sola

spiodng all strokovna gimnazija, Stirletna srednja dola
dwe letna widja (strokowna) Sole

wisoka Sola, fakulteta ali wel 5P

pradéalsh

osnovnoSolsk

srednje Sola

Zaposlitev (vstop): izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:
Zaposhtey (vstop)

(1=

1Zberi

opravija placano delo
opravlja prloEnostno pladano delo %
se Sola

brezposain

delovno nezmoden

Upokojen

Irvalid=ko upokojen

opravlja neplatana gospodingska dela, skrbi Za otroke all druge osebs

Zaposlitev (izstop): izberete eno izmed moznosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:

Zaposhitev (izstop)

[ |zoer

Izberi
NEZNAnd
opravlja platamo delo

opravija prila?nostno platann dedo k
ge Sola

brezpossin

delovno nezmoden

upokajen

Irvalidsko upakojen

opravija neplactana gospodinjska dela, skrbi za ofroke all dnuge osebe

PR
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Telefon: vpiSete kontaktno telefonsko Stevilko uporabnika.
Elektronski naslov: vpiSete kontaktno e-posto uporabnika.

Komentar: poljubna rubrika, kar med zgoraj nastetimi moznostmi manjka in bi lahko Slo v osebno
mapo uporabnika.

Ko izpolnite vse rubrike, ki jih potrebujete, kliknite tipko na dnu vnosne maske »shrani«:
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6.2 Sifrant izvajalcev

V 8ifrant izvajalcev dodajamo nove uporabnike s klikom desno zgoraj na tipko: .

Ko je Sifrant Ze vnesen, je mozZno urejanje posamiénih vnosov uporabnikov s tipko »urejanje« desno:

Urajanje

Desno od moznosti »urejanje«, je tudi moznost »brisanje izvajalca«:

°g

Lahko samo tistega izvajalca brisete, s katerim Se ni bilo opravljen noben postopek, se pravi ga
»nismo porabili« pri sestavljanju opravljenih del.

Sifrant lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega Sifranta z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel.

Hkrati je mozno tudi tiskati Sifrant s klikom na tipko »natisni Sifrant«:
lzvozi v TSV format (excel) ha‘.'@:j

Vsi polja v zgornji vrstici omogocajo hitro sortiranje po abecedi oz. cifrah s klikom na izbrano sivo
polje:

ENOTA % SIFRA % PRIIMEK ir IME & STATUS AKTIVEN 3 IZOBRAZBA 5 DATUM ROJSTVA = KOMENTAR ¥

Vse §tiri skupine programov imajo enako vnosno masko za Sifrant izvajalcev. Torej, ko kliknete
moznost »dodaj« se odpre vnosna maska s tremi obveznimi polji: »ime«, »priimek« in »Sifra«.
Priporocljiv je tudi izbor statusa »aktiven« oz. »neaktiven«, s katerem razbremenimo Sifrant
izvajalcev tistih izvajalcev, ki se programa ne udelezujejo vec in s tem naredimo Sifrant krajSi in bolj
pregleden. To je priporocCljivo opraviti z zaCetkom novega koledarskega leta. Seveda je mozno
izvajalca ponovno »aktivirati« in seveda se vnosi za nazaj, Ce izvajalca ozna¢imo kot neaktivnega,
kljub temu Stejejo pri Stevilu ur vkljucenosti.

42



Rubrika status je poljubna, vendar jo je priporocljivo izpolnjevati, saj vam omogoc¢a filtriranje pri
izpisih (porodil). Status izvajalca izberete iz izbirnega spustnega sistema:

Zaposlen

Zaposlen

Prostovoljec

Javni delavec

Druga oblika APZ
Drugi izvajalei
Studijska praksa
DruZbeno koristna dela
Studentsko delo

Vaje v okviru Studija

Rubrika izobrazba je poljubna, vendar jo je priporocljivo izpolnjevati, saj vam omogoc¢a filtriranje pri
izpisih (porocil). Izberete eno izmed mozZnosti iz spustnega sistema. Imate tudi moznost izbora
neznano:
lzobrazba

lzberi

Izberi *
nedokonZana osnovna Sola
dokonéana osnovna Sola
2-3 letna poklicna Sola

sploZna all strokovna gimnazija
dve letna viija (strokovna) Zola
visoka Sola, fakulteta ali vet SP
neznano

predSolski

osnovnoSolski

srednja Sola

Rubrika datum rojstva je poljubna. Datum rojstva lahko vtipkate ali izberete iz koledarja v aplikaciji,

torej loceno dan, mesec in leto.

April v 2024
Pon Tor Sre Cet Pet Sob

Komentar: poljubna rubrika, kar med zgoraj nastetimi moznostmi manjka in bi lahko Slo v osebno
mapo izvajalca. Namreé Sifrant izvajalca lahko uporabite tudi kot osebno mapo izvajalca.

Komentar
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Levo spodaj izberete Stevilo zadetkov oz. Izvajalcev na stran:

Prikazanih ° letkow

Prikazanih 1 do 10 od 18 zadetkov
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6.3 Sifrant postopkov

V Sifrant postopkov dodajamo nove postopke s klikom desno zgoraj ali spodaj na tipko »dodaj«:

DODAJ

Ko je Sifrant Ze vnesen, je mozno urejanje posamicnih vnosov postopkov s tipko »uredi« desno:

Urejanje

E&I

Desno od moznosti »urejanje, je tudi moznost »brisanje postopka«:
Brisanje

o

Lahko samo tisti postopek briSete, ki ga Se niste izvajali oz. natanneje »niste porabili« pri
sestavljanju opravljenih del, sicer boste dobili tudi opozorilo:

:r_ v dalib

Z W
r

Sifrant lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega Sifranta z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel.

Hkrati je mozno tudi tiskati Sifrant s klikom na tipko »natisni Sifrant«.

| lzvozi v CSV format (excel) | | MNatisni |

Polja v zgornji vrstici, omogocajo hitro sortiranje po abecedi oz. cifrah/Sifrah s klikom na modro polje:
SIFRA & MNAZIV - OPIS r

Vse S§tiri skupine programov imajo enako vnosno masko za Sifrant postopkov. Torej, ko kliknete
moznost »dodaj« se odpre vnosna maska s obveznima poljema: »naziv« in »Sifra«. Opis (postopka)
je poljuben. Klik na izpostavljeni izpis »(predlagan format)« omogoca pregled idealnega Sifranta za
vse skupine programov, ki ga navajamo tudi nekaj strani nizje.
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Dodajanje

Sifra (prediagan format)

Prikazanih lethov

Prikazanih 1 do 10 od 18 zadetkov

Postopke Sifriramo na to¢no dolocen nadin.

PREDLAGANE SIFRE POSTOPKOV

Pri postopkih s Siframi od 200-599 uporabniki niso prisotni in uporabnikov v bazi ne belezimo.
Uporabniki so vedno prisotni pri postopkih s Siframi od 1-199 in jih belezimo v bazo (enega
ali ve€). Pri postopkih 600-699 so prisotni razli€ni tipi anonimnih uporabnikov in uporabniki
pri postopkih z nerednimi, bivsimi in bodo€imi uporabniki v programih, ki nudijo kot osnovno
dejavnost nastanitev — bivanje.

1- 99 Postopki enotni po skupinah programov

100-199 Specificni postopki (postopki enakega tipa kot postopki s Siframi 1-99, ki jih posamezni
programi dodatno izvajajo z uporabniki in jih Se ni v kategoriji 1-99)

200-299 Strokovno delo kot npr.:
e strokovno napredovanje — usposabljanje in izobraZevanje (strokovno delo zase in na sebi)
e predstavljanje — strokovna predavanja, ¢lanki, predstavitve (delo usmerjeno v strokovno in
splosno (lai¢no) javnost)
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sodelovanje v strokovnih telesih

priprava na (za) strokovno delo

splodno zagovornistvo (zagovornistvo, ki ni vezano na konkretnega posameznika, ampak na
skupino ali kategorijo uporabnikov — ozaveS$Canje, destigmatizacija doloCenih kategorij
uporabnikov)

delo s prostovoljci (ni miSljeno delo, ki ga izvajajo prostovoljci)

mentorstvo (ne gre za problem konkretnega uporabnika)

intervizija (ne gre za problem konkretnega uporabnika)

supervizija (ne gre za problem konkretnega uporabnika)...

300-399 Organizacijsko delo kot npr.:

notranja organizacija (organizacijski sestanki):

O nacrtovanje dela in sprotno dogovarjanje o delu (razdelitev nalog, tehniéni dogovori,
koordinacija...)

O kadrovska evidenca

Zunanja organizacija (organizacija in sodelovanje z drugimi organizacijami in ustanovami):

O povezovanje (in koordinacija) med organizacijami in ustanovami

O porocanje o delu (porocila, raunovodski izkazi...)

O delo okoli pridobivanja sredstev (donacije, sponzorstva...)...

400-499 Druga dela kot npr.:

vzdrzevalna dela in ¢iS€enje (organizacija, izvajanje...)
prevozi MED delovnim ¢asom
nakupovanje za potrebe programa...

500-599 Delo posredno za uporabnika

spremljanje dela z uporabniki (vodenje evidenc, spremljanje izvedbe individualnih nacrtov,
napredka uporabnikov,...)

zagovornistvo (zagovornistvo, Ki je vezano na konkretnega posameznika, ki ni prisoten)
spremljanje dela skozi enotni opis virov, postopkov, (procesov) in izidov (postopek
spremljanja dela po Yatesovem modelu — evalvacija, vnos izvedenih postopkov v bazo)
mentorstvo (gre za problem konkretnega uporabnika)

intervizija (gre za problem konkretnega uporabnika)

supervizija (gre za problem konkretnega uporabnika)...

600-699 Dela z anonimnimi uporabniki

telefonsko svetovanje

svetovanje preko e-poste

svetovanje preko foruma

lahko tudi vsi postopki z nerednimi, bivSimi in bodocimi uporabniki pri programih, ki nudijo kot
osnovno dejavnost nudijo nastanitev — bivanje...
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RAZLAGA SIFER POSTOPKOV

1- 99 Postopki enotni po skupinah programov (npr. dudevno zdravje — stanovanjske skupine): Gre
za postopke, kjer JE UPORABNIK PRISOTEN. Glede teh postopkov — gre za dogovor z izvajalci
programov, sem ne dodajate svojih postopkov. Ce katerega postopka ne izvajate iz »vase« skupine
postopkov, ostane v Sifrantu in pa¢ ne »sestavljate« del s tem postopkom.

100- 99 Specifitni postopki (ki jih organizacije izvajajo Z UPORABNIKI) Gre za enako kategorijo
postopkov kot pri 1-99, tudi tukaj gre za postopke, kjer je uporabnik prisoten, vendar teh postopkov
Se ni na listi skupnih postopkov, jih pa izvajate. Pazite, da ne vstavljate postopkov v to kategorijo, ki
so Ze vklju€eni v kategorijo postopkov 1-99.

200-299 Strokovno delo kot npr.:
e strokovno napredovanje — usposabljanje in izobraZevanje (strokovno delo zase in na sebi)
e predstavljanje — strokovna predavanja, ¢lanki, predstavitve (delo usmerjeno v strokovno in
splodno (lai¢no) javnost)
e sodelovanje v strokovnih telesih
e priprava na (za) strokovno delo
splodno zagovornistvo (zagovornistvo, ki ni vezano na konkretnega posameznika, ampak na
skupino ali kategorijo uporabnikov — ozaveS$Canje, destigmatizacija dolo¢enih kategorij
uporabnikov)
delo s prostovoljci (ni misljeno delo, ki ga izvajajo prostovoljci)
mentorstvo (ne gre za problem konkretnega uporabnika)
intervizija (ne gre za problem konkretnega uporabnika)
e supervizija (ne gre za problem konkretnega uporabnika)...
Tukaj ne gre za vase strokovno delo z uporabniki, temve€ za izobrazevanje, pisanje strokovnih
Clankov in delo v strokovnih telesih... UPORABNIKOV NI PRISOTNIH.

300-399 Organizacijsko delo kot npr.:
e notranja organizacija (organizacijski sestanki):
O nacrtovanje dela in sprotno dogovarjanje o delu (razdelitev nalog, tehni¢ni dogovori,
koordinacija...)
O kadrovska evidenca
® zunanja organizacija (organizacija in sodelovanje z drugimi organizacijami in ustanovami):
O povezovanje (in koordinacija) med organizacijami in ustanovami
O porocanje o delu (porocila, raunovodski izkazi...)
O delo okoli pridobivanja sredstev (donacije, sponzorstva...)...
Tukaj gre predvsem za organizacijo dela, sestanke, iskanje financerjev, sodelovanje z ustanovami
kot so bolnisnice, CSD,... UPORABNIKOV NI PRISOTNIH.

400-499 Druga dela kot npr.:
e vzdrzevalna dela in €iS¢enje (organizacija, izvajanje...)
e prevozi MED delovnim ¢asom
e nakupovanje za potrebe programa...

Tukaj gre predvsem za dela kot je CiS€enje, nakupovanje v dobrobit programa, prevozi med delovnim
¢asom (ne prevozi na delo). UPORABNIKOV NI PRISOTNIH.
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500-599 Delo posredno za uporabnika kot npr.:
e spremljanje dela z uporabniki (vodenje evidenc, spremljanje izvedbe individualnih nacrtov,
napredka uporabnikov,...)
e zagovorniStvo (zagovornistvo, ki je vezano na konkretnega posameznika, ki ni prisoten)
e spremljanje dela skozi enotni opis virov, postopkov, (procesov) in izidov (postopek
spremljanja dela po Yatesovem modelu — evalvacija, vnos izvedenih postopkov v bazo)
e mentorstvo (gre za problem konkretnega uporabnika)
e intervizija (gre za problem konkretnega uporabnika)
e supervizija (gre za problem konkretnega uporabnika)...
UPORABNIKOV NI PRISOTNIH, VENDAR JIH LAHKO VPISUJETE, se pa ne Stejejo v Cas
vkljuenosti uporabnikov!

600-699 Dela z anonimnimi uporabniki

e telefonsko svetovanje

e svetovanje preko e-poste

e svetovanje preko foruma

e lahko tudi vsi postopki z nerednimi, bivSimi in bodocimi uporabniki pri programih, ki nudijo kot

osnovno dejavnost nudijo nastanitev (bivanje)...

Tukaj gre za kategorijo del z anonimnimi uporabniki. Je edina kategorija, kjer program ne Steje
razli€nih uporabnikov, ampak se Stejejo storitve, torej ¢e pri delu vnesete Stevilo Sest anonimnih
uporabnikov, se bo to Stelo kot Sest dejanj oz. storitev. Recimo pri delu/postopku telefonsko
svetovanje je vnesen anonimni uporabnik, zraven je Stevilo Sest, kar pomeni, da se bo to Stelo kot
Sest dejanj oz. storitev (opravljenih je bilo 3est telefonskih svetovanj s popolnoma neznanimi
uporabniki, torej se lahko isti uporabnik ponovi veékrat med omenjenimi Sestimi). Ce npr. izvajate
postopek telefonsko svetovanje in se pojavljajo znani in anonimni uporabniki, je smiselno postopek
vnesti dvakrat, enkrat v kategorijo 100-199 z imenom »telefonsko svetovanje«, ¢e ni Ze v kategoriji
1-99, drugi¢ pa z imenom telefonsko svetovanje AN, v kategorijo 600-699. Torej pri kategoriji 1-199
so uporabniki znani, pri kategoriji 600-699, pa niso. Ce boste vnasali razliéne postopke v kategorijo
600-699, je morda smiselno vnesti v Sifrant uporabnikov ve& razlicnih tipov »anonimnih
uporabnikov«. Npr. pod ime in priimek ANONIMNI KLICI, ANONIMNI IZLETI. Ce je uporabnik vsaj
delno znan, ga lahko vnesete tudi s fiktivnim imenom/priimkom (Marija Dravograd), takrat uporabnik
ni ve¢ anonimen. Na tak nacin, s fiktivnimi imeni, lahko vedno vna$ate uporabnike v Sifrant, ¢e vam
to olajSa delo. Raziskovalci, ki analiziramo izraéune in porocila iz vasih baz, dobivamo samo
agregatne podatke in v vase Sifrante ne smemo imeti vpogleda zaradi varstva osebnih podatkov.

Torej samo pri postopkih s Siframi 1-199 je uporabnik prisoten ter seveda tudi pri 600-666, vendar
tukaj program uporabnikov ne Steje kot razlicnih uporabnikov, marvec Steje storitve, torej Ce je pri
delu vneseno Stevilo Sest anonimnih uporabnikov, se bo to Stelo kot Sest dejanj.

V bazi EVAPro® je neobvezno, a omogoceno vpisovanje uporabnikov pri postopkih, kier gre za
posredno delo za uporabnika, torej pri postopkih s $iframi 500-599. Cas porablien za vpisane
uporabnike se ne Steje v ¢as vkljuCenosti uporabnikov, ampak v posebno loéeno ¢asovno dimenzijo
»delo posredno za uporabnika«.

Med postopke sodi izkljuéno efektivno delo, torej malice, bolniSke, dopusti ne sodijo v bazo. Ravno
tako v bazo ne sodijo stalna pripravljenost in dezurstva, kar pa je smiselno izven baze navesti
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pri poro€anju, v bazo pa sodi samo, Ce se je med stalno pripravljenostjo odvilo kaksno efektivnho delo
(telefonski pogovor, intervencija,...).

Vsaka skupina programov ima svoj osnovni Sifrant postopkov s Siframi 1-99, nekatere tudi skupni
Sifrant postopkov s Siframi 600-666. Prosimo, da nove Sifrante ali spremembe Sifrantov obvezno
posljete v preverbo na: evapro.irssv@siol.net. Popravljanje starih vnosov nikoli ni enostavno in
kratkotrajno.
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6.4 Delo s Sifranti postopkov pri programih z veé enotami/podprogrami

Programi z ve¢ enotami/podprogrami boste uporabljali ve¢ lo€enih baz, ki se bodo avtomaticno brez
programskih ukazov stekale v krovno bazo, ki je lo€ena baza od baz vseh enot oz. podprogramov.
Vse posamicne baze in krovno bazo vam bodo odprli evalvatorji na IRSSV.

Predlagamo, da ena oseba naredi (uredi) Sifrant postopkov v eni izmed baz. Nato jih lahko ostali
izvajalci uvozite preko krovne baze. V krovni bazi, v razdelku Sifranti pois€ete moznost »Distribucija
Sifranta po enotah«. Izberete izvorno enoto, v katero je Ze vpisan Sifrant in eno ali vec ciljnih enot.
Nato kliknete gumb kopiraj in prenos je gotov. Prenos je hiter in omogoc&a so€asen prenos Sifranta v
vec enot 0z. v vse enote.

Distribucija Sifranta po enotah

Izberi enoto iz katere in enote, v katere naj se Sifrant skopira. Pozor: ¢e Sifra
postopka v enoti, kamor se kopira, Ze obstaja, se NE bo prepisala! Dodajo se
samo postopki s Siframi, ki v ciljnem Sifrantu 3e ne obstajajo!

lzvorna enota

IRSSV

Ciljne enote

KOPIRAJ s

Nesmiselno je tipkati Sifrant postopkov v bazo vsake enote posebej. Prvi¢ je S8koda Casa. In drugi¢
je program zelo obcutljiv na velikost ¢rk in presledke, ¢e pa bo seveda samo ena ¢rka v imenu
postopka spremenjena, bo prenos v krovno bazo sicer uspel, vendar bo program to uposteval kot
dva razli¢éna postopka (primer: informiranje ali informiranja sta dva razli¢na postopka, ki jih bo
program obravnaval lo€eno kot dva razli¢na postopka, tudi, e imata enako S$ifro). Poleg tega naj Se
enkrat poudarim, je prepisovanje Sifrantov za vsako enoto lo¢eno tudi potrata ¢asa, uvoz je res zelo
hiter in toCen.
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INSTITUT RS ZA
— SOCIALNO VARSTVO

SOCIAL PROTECTION INSTITUTE OF THE REPUBLIC OF SLOVENIA

7 Vnosi

7.1 Rubrika »Dela« (vsi stirje tipi baz)

Gre za dnevnik opravljenih postopkov (storitev) v programu z uporabniki in brez njih. S klikom na
gumb »dela« se vam odpre novo okno. Spodaj predstavljam primer baze z nekaj vnosi.

13 DATUM % MINUTE # PODATKI POSTOPEK #
6728487 07.02.2024 450 P 3 - skupinsko delo z uporabniki
6728480 07.02.2024 P 3 - skupinsko delo z uporabniki
6728472 07.02.2024 P 401 - Prevozi med delovnim casom
6722936 06.02.2024 P 2 - individualno delo, z UP
6722932 06.02.2024 P gled 400 - Pregled stanovanja in ugotavljanje morebitne Skode, kontrola Eis€enja, druga dela

»

6722930 06.02.2024 P 204 - Priprava na (za) strokovno delo, dokumentiranje

6722922 06.02.2024 P d 2 - individualno delo, z UP

Ce Zelite vnesti opravljeno delo, kliknite desno zgoraj na tipko »dodaj«:

DODAJ I



Odpre se vnosnalizbirna maska:

Dodajanje

Podatki o delu

SHRANI

Postavite se v okno »datum«, vanj vpiSete datum ali ga izberite iz koledarcka. Aplikacija vam vedno
ponudi mozZnost aktualnega datuma, ki ga seveda lahko spremenite.

Datum

April v 2024
Tor Sre Cet Pet Sob MNed

2 3 a4 (s5) s 7

9 10 1 12 13 14
7 20

24

Ce boste vnesli preteklo ali futuristiéno letnico, vas bo program na to opozoril.

V €asu pisanja navodil futuristi€na letnica:

Daturn

06.04.2024

V €asu pisanja navodil zgodovinska letnica:

Daturn

05.04.2004
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To se najpogosteje dogaja v zaCetku januarja, ko nas vecina miselno Se ne preklopi na novo letnico.

Cas trajanja postopka je zaokroZen na 10 minut, program torej sprejema zgolj desetice (10 minut,
20 minut, ... 120 minut), sicer vas ne spusti naprej. Stevilo minut lahko vpiSete, izberete iz sistema
s puscicami ali izberete desno od pusg€ic ustrezno vrednost:

Primer napaanega vnosa ¢asa trajanja postopka:

Miruke

Nato se postavite v okno »postopek« in ga izberite po Sifri (vnos prvih cifer Sifre postopka), imenu
postopka (vnos prvih ¢rk imena postopka) ali ga poiS¢ete v spustnem sistemu. S klikom v okence se
vam odpre seznam postopkov. Izberete ga s klikom na postopek, ki ga Zelite vnesti. Ce ne vidite
postopka, ki ga Zelite vstaviti, se premaknite z drsnikom® navzdol in pojavil se bo vedji izbor
postopkov. Ce se bolj znajdete na podlagi $ifer, vpisite $ifro in postopek se avtomatiéno izpise.
Spodaj je slika vzorénega Sifranta postopkov:

Podatki o delu
atke o de

10 20 30 40 50 60 90 120

Izberi
1~ Informativni razgovor

1.1 - informatiy ror na policijski postaji
2 - skupinski razgower

2.1 - organizacija Zivljenja v novemn okolju

3- sprejem

SHRANI

Nato se postavite v polje »lzvajalci«, kjer po priimku izberete izvajalca. Lahko jih izberete veg, Ce je
sodelovalo vec izvajalcev hkrati pri istem postopku:

Mowvack Janez - 1_KR

3 Ta se vam pojavi prav tako na desni strani okencka, ko odprete seznam postopkov.
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S krizcem lahko izvajalce tudi odstranite (tudi, ko je delo enkrat Zze shranjeno):
x Mali Pater - ]

Ko izberete tudi izvajalca, kliknite v prazno okno »Uporabniki«, kjer po priimku ali Sifri izberete

uporabnika:
Uporabruki

lzbari

Nowvak Janaz - 1_MB

Fowad Micka - 2_LJ

Pri postopkih brez uporabnikov, je dodajanje uporabnikov zablokirano:

Podatki o delu

10 20 30 40 50 60 90 120

ez-2 KR | X Mali Peter - oo

SHRANI
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Izjema so postopki s Siframi 500-599, kjer uporabnika lahko dodate, e konkretno zanj opravite nek
postopek, npr. urejanje dokumentov na CSD. Ta podatek se ne Steje v Stevilo ur vklju€enosti
uporabnika, se pa ta podatek lo€eno sesteva, tako da lahko dobite podatek koliko dela ste opravili
posredno za posameznega uporabnika:

Podatki o delu
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Cetrti tip vnosa pa je pri postopkih z anonimnimi uporabniki (600-666). Tudi ti tipi uporabnikov morajo
biti v Sifrantu uporabnikov oznaceni kot aktivni. Poleg imena uporabnika je na voljo Se polje Stevilo.
V spodnjem primeru je izvajalec izvedel tri storitve v pol ure trem anonimnim bivS§im uporabnicam z
osebnim stikom.

Podatki o delu

Datum

04.042024

Minute

10 20/ 30 40 50 60 90 120

601 - delo z bivEimi UP

tzvajalci

Ezberi

SHRANI

Ko je delo ze vneseno, je mozno urejanje posamicnih vnosov postopkov s tipko »uredi« desno:

Odpre se nam vneseno delo (primer: slika spodaj) in uredimo/popravimo lahko vse, kar smo vnesli
(postopek, Casovne dimenzije, uporabnika, izvajalca, dopolnimo/popravimo komentar,...):

Podatki o delu

Datum

04.04 2024

Minute

30 ) |20 30| /40 50 60 90 120

Postopek

1- Informativni razgovor

Izvajalci

Izberi

Uporabniki

Izberi

X Jakob Piki - 2_MB

Komentar

Upoarabnika smo seznanili s pravilkemom bivanja v programu.|

Sifrant lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«) s klikom
na tipko desno spodaj:

e

Izvozi v C5V format (excel)
——— ObStaja tudi moznost izbire vsebine celotnega Sifranta z misko in uporaba

funkcije kopiraj/prilepi v Excel.
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Hkrati je omogocCeno tudi tiskanje Sifranta s klikom na tipko »natisni« desno spodaj:

Matisni |

Polja v zgornji vrstici omogocajo hitro razvrS€anje po abecedi oz. cifrah/Sifrah s klikom na polje:

r DATUM & MINUTE 2 PODATKI POSTOPEK 2

Prikazanih lethov

Prikazanih 1 do 10 od 18 zadetkov

Desno spodaj pa je prikazano &t. strani vnesenih del, ki jih po zgornjih navodilih lahko razvr$Cate
kronolosko ali na druge nacine:

gnnnnnng

V dolo€enih primerih isti izvajalci pogosto, veckrat ob rednih tedenskih terminih na primer, izvajajo
iste postopke z istimi uporabniki. Tukaj si lahko pomagate s funkcijo »dupliciraj«.

Dupliciranje

Z 8 @® 6

Funkcija je namenjena temu, da bi se izognili ponovnemu pisanju oz. izbiranju identi¢nih podatkov,
predvsem, ko je vnesena vecja koli¢ina uporabnikov. Na primer, ¢e vsak torek v tednu izvajate
delavnice s skupino, ki vsebuje prakti¢no identiCne uporabnike in izvajalce. Tako samo popravite
datum in morda €as izvajanja/uporabnike/izvajalce in delo je ustvarjeno.

Za shranjevanje posameznega dela ne pozabite na tipko »shrani« na dnu maske:
SHRAMI

Tiskate lahko tudi posami¢no delo, stiskano verzijo lahko vlozite v osbeno mapo uporabnika ali
zaposlenega. Uporabite tipko »natisni« desno«:
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Vsako delo lahko tudi izbriSete. Uporabite rdeco tipko »briSi« desno«:

Sallje

Ce zelite pregledovati Ze vnesena dela ali niste poponoma prepri¢ani, da ste pravilno vpisali podatke
(delo), je na voljo funkcija predogled. Ce preidete z misko (mouseover) preko napisa predogled v

preglednici S , Se€ vam izpiSejo podatki, primer:

Izvajalci: 2_KR - Janez Novack

Uporabmiki: 2_MB - Fiki Jakob

Komentar: Uporabnika smo seznanili s
pravilkormom bivanja v
programul.
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7.2 »LeziS€a« (programi z nastanitvenimi kapacitetami)

Po kliku na moznost »lezis€a« levo, se odpre maska za vnos leziS¢.

SHRANI

7. RAZPOLOZ NOEITEV REZ.LEZISEA NOEITVE POLNOLETNI NOZITVE MLADOLETNI NOEITVE NDR

1302

Fabruar

Vnosna maska »LeziS€a« je nhamenjena nastanitvenim programom, torej ki nudijo prenocitvene
kapacitete: programi stanovanjskih skupin s podroc¢ja duSevnega zdravja, programi s podrocja
problematike odvisnosti, programi s podrocja zavetiS¢ in sprejemaliS¢ za brezdomce in brezdomne
uzivalce drog. V to skupino ne sodijo nastanitveni programi materinskih domov, kriznih centrov in
varnih his.

Potreben je dodaten mesec¢ni vnos naslednjih podatkov:
- Stevilo lezis¢;
- Stevilo nocitev po starostnih kategorijah (polnoletni uporabniki, mladoletni uporabniki in
uporabniki neznanega datuma rojstva - NDR) ter rezervirana lezis¢a.

V masko ne vnaSamo praznih leZi8¢, ki ne ¢akajo specifitnega uporabnika, torej niso rezervirana

(»rez. leziS€a«) za uporabnike, ki so npr. hospitalizirani.

Podatke za vnos v rubriko »&t. razpoloz. nocitev« izraCunate na najdenji nacin: skupno stevilo lezis¢
pomnozeno s Stevilom dni v mesecu. Ta Stevilka ni nujno konstanta v razlicnih mesecih, saj lahko
programi npr. sredi meseca marca uredi dodatno sobo z lezisCi in ima tako spremenjeno Stevilo
razpoloZzljivih noCitev.
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7.3 »Sobe« (varne hiSe/materinski domovi)

Vnosna maska »LeZiS€a« je namenjena nastanitvenim programom materinskih domov, kriznih
centrov in varnih his.

Po kliku na mozZnost »sobe« levo, se odpre maska za vnos razpoloZljivih kapacitet. Na sliki spodaj
prikazujem primer izpolnjene maske »sobe«:

2023 SHRANI

MESEC 5T. RAZPOLOZ. KAPACITET REZERVIRANE SOBE NOGITVE ZENSKE NOCITVE OTROCI

Januar 186

Februar

Potreben je dodaten mesecni vnos naslednjih podatkov:
- Stevilo sob;
- Stevilo nocitev po kategorijah starSevskih razmerij (zenska, otrok) in rezerviranih lezisS¢.

Zato je zelo pomemben vnos spola v $ifrant uporabnikov (ve& v poglavju Sifrant uporabnikov »Varne
hiSe/materinski domovi (sobe)«):

otrak-mm
otrok-£
drugo/nepomambean

V masko ne vnasamo praznih sob, ki ne ¢akajo specifi€no uporabnico, torej niso rezervirane (»rez.
leziS€a«) za uporabnice, ki so npr. hospitalizirane,...

Podatke za vnos v rubriko »&t. razpoloz. kapacitet« izraCunate na najdenji nacin: skupno Stevilo sob
pomnozeno s Stevilom dni v mesecu. Ta Stevilka ni nujno konstanta v razlicnih mesecih, saj lahko
programi npr. sredi meseca marca uredi dodatno sobo in ima tako spremenjeno Stevilo razpoloZljivih
kapacitet.
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8 Pregledi

Gre za rubriko, ki vam omogoca preglede opravljenega dela, prvenstveno ni namenjena poro¢anju
financerjem, temvec bolj za interno rabo, lahko vam sluzi tudi kot kontrola, ¢e ste pravilno vnesli
podatke ali Ce niste prepri¢ani, da je neko delo Ze vneseno.

Delo za uporabnika

Pregled izvajalca
Izvajalci po urah

Izv. po uporabnikih

Pregled uporabnika

Wsi uporabniki

Kot je iz zgornje slike razvidno, lo¢imo stiri razlicne tipe pregledov, in sicer:
- delo za uporabnika,

- pregled izvajalca,

- izvajalci po urah,

- izvajalci po uporabnikih,

- pregled uporabnika,

- vsi uporabniki.
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8.1 Delo za uporabnika

Izpis prikazuje Stevilo ur opravljenih posredno za specifiénega uporabnika, ko le-ta ni bil prisoten.
Kliknete na moznost »Delo za uporabnika«. V zgornji vrstici preko spustnega sistema izberete
uporabnika:

CE

Amwongus Jazen - 50000
Anonimna Bivia - 1a

Anonimna Svetovanje - 1b

Pojavi se tudi prazno okence, v katerega kliknete in vpiSete prve ¢rke imena ali priimka:
zbari

ja

Amongus Jazon - 50000

Jakob Pikica - 3_ME h

Lahko vpiSete tudi prve (numeri¢ne/alfanumeri¢ne) znake Sifre uporabnika:

Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem prtimeru sem izbral pregeld za celotni
mesec april 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

Kowvad Micka - 2_LJ 01.04. 2024 do 30.04.2024

Po kliku na tipko »izpis«, se prikaZe izpis Stevila ur, opravljenih posredno za specificnega uporabnika

ter vsi izvedeni postopki za specificnega uporabnika:
Porabljen &as [h]: O

DATUM POSTOPEK TRAJANJE IZVAJALCI
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8.2 Pregled izvajalca

Izpis prikazuje Stevilo opravljenih ur posameznega izvajalca. Kliknete na moznost »pregled
izvajalca«. V zgorniji vrstici preko spustnega sistema izberete izvajalca ali kliknete in vpiSete prve
¢rke imena ali priimka:

no

MoA MOV — Mo
Mowvack Janez - 2_KR

Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto
2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

0.01.2024 do 31122024 IZPIS

no

Mo MOA = Mo

Po kliku na tipko »izpis«, se prikaze izpis Stevila opravljenih ur specifiénega izvajalca v razliéni
kategorijah, najprej osnovni podatki o izvajalcu, potem opravljene ure po sklopih postopkov, potem
opravljene ure po mesecih, izvajalci, s katerimi je izvajalec sodeloval pri postopkih, uporabniki, s
katerimi je izvajalec opravljal postopke oz. lo€eno za katere je izvajalec opravljal postopke in pa na
koncu Se izvedena dela (postopki) ter morebitni komentariji.

Izberi 01.01.2024 do 31122024

x Newac 2.KR

Osnovni podatki

SIFRA
Irme
Priimek

Status

Opravljenih ur
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Ure po sklopih

SKLOP TRAJAMIE (H)

Ure po mesecih

MESEC TRAJANJE (H)

Januar

Februar

PRIMEK DATUM ROJSTVA KOMENTAR
Novack

Zaspanka

PRIMEK OPRAVLIENE URE ZA
Anonimna
Jakob

Izvedena dela

DATUM H ZVAJALCI UPORABNIKI KOMENTAR
2.KR - Janez Novack 1b - Svetovanje Anonimna napomo

1.MB-

2.KR - Janez Novack
607 -

S pomogjo sivih ikonic desno, lahko urejamo/popravljamo posamezna dela:

S pomoc¢jo modrih ikonic desno, lahko podvajamo posamezna dela:

S pomocjo rumenih ikonic desno, lahko tiskamo posamezna dela:

Tiskan j&

w-%
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Lahko izpiSete pregled za ve€ izvajalcev hkrati s tem, ko izberete iz spustnega sistema enega za
drugim:

Movack Janez - 2_KR
Mowvack Janez - 1_KR
FHara Benjamin - GGG
Tom Jermry - t
“eak Swaf - 3_KR

Laspanka Zvezdica - 302

Izbrani izvajalci se bodo pojavili pod spustnim sistemom:

01.01.2024 do 31122024

® Movack Janez - 1_KR * Horgelks Hohrgalls - 4001

Po kliku na tipko »izpis« “ ., se prikaze izpis.
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8.3 Izvajalci po urah

Izpis prikazuje Stevilo opravljenih ur posameznega izvajalca. Kliknete na mozZnost »izvajalci po
urah«. Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za
celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

0r.012024 do 31122024 1ZP1S

—

. . . . 1ZPIS . v v . . . . v . . .
Po kliku na tipko »izpis« —— 1, se prikaze porocilo »lzvajalci po urah, torej izpis Stevila opravljenih
ur vseh izvajalcev, za vsakega izvajalca lo€eno:

01012024 do 3112202

ZVAJALEC A KOMENTAR

5000000 Amongus Nag

999 999999 0 12032024

Porocilo prikazuje koliko so razli€ni izvajalci programa medsebojno storilnostno konkurencni. Na
podlagi tega poroc€ila lahko strokovni vodja preverja ali so nekateri izvajalci bolj u€inkoviti oz. Ce
vestno vnasajo storitve (postopke), ki so jih opravili.

FILTRI
Uporabite lahko tudi filter (tipka »filtri«), ki omogoca izbor izvajalcev s kljukanjem:

01.01.2024 do 31122024

lzvajalci

lzvajalei
o

»
i
»
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Filter omogoca tudi izbor izvajalcev glede na tip zaposlitve (status) preko spustnega sistema:

Vi

Wi
Zaposian
Prostovoljec

Javni delavec

Druga oblika APZ
Drugi izvajalei
Studijska praksa
DruZbeno koristna dela
Etudentsko delo

Vaje v okviru Etudija

—

Po kliku na tipko »izpis« 7 1 se prikaZe porocilo »lzvajalci po urah, torej izpis Stevila opravljenih

ur vseh izvajalcev, za vsakega izvajalca loCeno:

01012024 do 31122024

IZVAJALEC STATUS 0JSTVA KOMENTAR

5000000

999

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porodila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (axcel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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8.4. Izv. po uporabnikih

Izpis lzv. po uporabnikih oziroma lzvajalci po uporabnikih prikazuje Stevilo opravljenih ur izvajalcev
po uporabnikih. Kliknete na moznost »lzv. po uporabnikih«. Sledi ¢asovna (datumska) omeijitev
izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen
klik na tipko enter:

o101202¢ do 1122028
UPORABNIK ZVAIALEC

Cal % omogoca izbor uporabnikov s kljukanjem:

i

Tip uporabnika

Filter omogoca tudi izbor uporabnikov glede na spol uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano
porodilo:

Filter omogoca tudi izbor uporabnikov glede na ob¢€ino iz katere prihajajo (v naboru so samo ob¢ine
iz katerih prihajajo uporabniki, ne vseh 212 slovenskih obcin), torej bo va$ izbor zelo verjetno povsem
drugacen:

Filter omogoca tudi izbor regij, iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano porocilo
(gre za vzro&en Sifrant regij, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Po kliku na tipko »izpis« ﬂ] se prikaze porolilo »lzvajalci po uporabnikih:
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owrzesonezzs | ([

UPORABNIK

SIFRA PRIMEK PRIMEK

Novack

Novack

O'Hara

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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8.5. Pregled uporabnika

Izpis prikazuje Stevilo ur vklju€enosti posameznega uporabnika ter Stevilo ur opravljenega dela
posredno zanj. Kliknete na moznost »pregled uporabnika«. V zgornji vrstici preko spustnega sistema
izberete uporabnika:

Pregled uporabnika

Anonimna Bivsa - 1a

. 1>
Anonimna Svetovanje - 1b {%

Sledi asovna (datumska) omejitev izpisa (zaradi pogoste uproabe, smo dodali tudi mesecni izbor),
v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na
tipko enter:

Pregled uporabnika

|zbsari rasec 01.01.2024 do 31122024

Anomimna Bivia - 1a

Anomimna Svetovanje - b

Po kliku na tipko »izpis«, se prikaze izpis Stevila ur vklju€enosti specificnega uporabnika v razli¢nih
kategorijah, najprej osnovni podatki o uporabniku, potem ure vklju€enosti po sklopih postopkov,
potem opravljene ure po mesecih, uporabniki, s katerimi je bil obravnavani uporabnik soudelezen
pri postopkih, izvajalci, ki so nudili uporabniku storitve (postopke) oz. lo€eno za koliko ur so izvajalci
opravili postopkov posredno za obravnhavanega uporabnika, potem izvedena dela z uporabnikom in
za uporabnika (postopki) in morebitni komentar. Izpis zaradi velikosti prikazujem v Stirih delih.
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Osnovni podatki

SIFRA

Irmnes

Priirmak

tatus

c

Spal

Anoniman

pervizija za UP
1.00 - Informativni
1.10 - informativni razt

SKUPAJ

Ure po mesecih
MESEC
Januar
Februar

So-uporabniki

SiFRA

Izvedena dela

] ENOTA

IRSSV

S pomogjo sivih

[

U

DELO Z(H)

PRIMEK OPRAVLIENE URE 2 (H)

133

Nowack 133

DATUM SiFRA NAZIV TRAJANIE (MIN)

02032024 informativri razgovor na policiski postaii

informativni r

Informativni r

1KR - Janez Novack

DELA (MiN)

0

50 + 30

50 + 30

120

DELOZA (H)

PRIMEK

K

OPRAVLIENE URE 24 (H)

05

UPORABNIKI KOMENTAR

- Jane: 2_MB - Piki Jakob

2_MB - Piki Jakob

1.KR - Janez Novack

- Janez N

ikonic desno, lahko urejamo/popravljamo posamezna dela:

S pomocjo modrih ikonic desno, lahko podvajamo posamezna dela:

S pomocjo rumenih ikonic desno, lahko tiskamo posamezna dela:
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¢ programu.

2_MB

Piki

Jakob

Aktiven

moiki

06.11.1997

SKUPA (H)




Lahko izpiSete pregled za ve¢ uporabnikov hkrati s tem, ko izberete iz spustnega sistema enega za
drugim:

lzbver

Anomimna Swvetovan)e - 1o

Jakab Piki - 2_MB

Jakab Pikica - 3_MB

Kowvad Micka - 2_LJ L}
-

Izbrani uporabniki se bodo pojavili pod spustnim sistemom:

lzber measeac 01.01.2024 do 31122024 1ZPI15

® Jakob Pk - 2_MB » Jakob Plkca - 3_MB

. o 2 ] o .
Po kliku na tipko »izpis« , se prikaze izpis Stevila ur vklju€enosti izbranih uporabnikov v
razli€nih kategorijah, najprej osnovni podatki o uporabniku, potem ure vklju¢enosti po sklopih
postopkov, potem opravljene ure po mesecih, uporabniki, s katerimi je bil obravnavani uporabnik
soudelezen pri postopkih, izvajalci, ki so nudili uporabniku storitve (postopke) oz. lo€eno za koliko
ur so izvajalci opravili postopkov posredno za obravnavanega uporabnika, potem izvedena dela z
uporabnikom in za uporabnika (postopki) in morebitni komentar.
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8.6. Vsi uporabniki

Izpis prikazuje Stevilo ur vklju€enosti posameznega uporabnika ter skupno Stevilo ur vklju€enosti
vseh uporabnikov. Kliknete na mozZnost »vsi uporabniki«.

Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto
2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

Vsi uporabniki

01.01.2024 do 31122024

Po kliku na tipko »izpis«, se v drugi vrstici prikaZe skupno Stevilo ur vklju€enosti vseh uporabnikov
(Skupaj [h]:) ter v pregeldnici izpis Stevila ur vkljuéenosti specificnega uporabnika v izbranem
C¢asovnem obdobju (zgoraj izpisano), datum rojstva, ob¢ina iz katere uporabnik prihaja, status (Ce je
uporabnik svojec), enota programa, ki jo uporabnik obiskuje, regija iz katere uporabnik prihaja, spol,
telefonska Stevilka uporabnika in e-naslov uporabnika.

01012024 do 31122024

SiFRA S UPORABNIK VKLIUCENOST (H) ¢ ROUEN + OBEINA % ENOTA % sPoLZ TELEFON &

Tomas Tomagic

Novak Janez 63 10101984

03101974
3MB 5 11021381 e SSV Osrednjesiovenska rugo/nepormernben

SKUPAJ (h)

ST, UPORABNIKOV

Uporabite lahko tudi filter (tipka »razSiri filtri«), in izpiSete pregled za kategorijo oz. zaporedje
postopkov, v prikazanem primeru Sifre od 1-99:
Postopki

Sifreod | 1
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Filter lahko uporabite tudi za izdelavo porocila izbranih postopkov:

Sledi zopet asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno
leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Postopki

Sifraod | 1

Filter omogoca tudi izbor uporabnikov glede na tip:

Tip uporabnika

Filter omogoc&a tudi izbor uporabnikov glede na spol uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo:

Filter omogoca tudi izbor uporabnikov glede na ob¢ino iz katere prihajajo (v naboru so samo ob¢ine
iz katerih prihajajo uporabniki, ne vseh 212 slovenskih obgin), torej bo va$ izbor zelo verjetno povsem
drugacen:

Filter omogoca tudi izbor regij, iz katerih prihajajo uporabniki, za katere zelite imeti izdelano porocilo
(gre za vzrocen S$ifrant regij, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Po kliku na tipko »izpis« E] se prikaze porolilo »Vsi uporabniki«, spodaj vidimo Stevilo
uproabnikov ter supaj [h]:) ter v pregeldnici izpis Stevila ur vklju¢enosti specificnega uporabnika v
izbranem €asovnem obdobju (zgoraj izpisano), datum rojstva, obcina iz katere uporabnik prihaja,
status (Ce je uporabnik svojec), enota programa, ki jo uporabnik obiskuje, regija iz katere uporabnik
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prihaja, spol, telefonska Stevilka uporabnika in e-naslov uporabnika. Ker je podatkov v testni bazi
malo, je izpis prikazan samo za Sest uporabnikov:

UPORABNIK & w OST (H) & ROUEN & SVOUEC & oTA sPO! TELEFON 3 EMAIL S

Maribar
Ljubljana
Maribor
683 ur

6

¥ €SV format (excel) |

S pomocjo sivih ikonic desno, lahko urejamo/popravljamo posamezne vnose:

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9. Porodila
Gre za rubriko, ki vam omogo€a izpis razliCnih poroc€il, porocila so prilagojena (pol)
letnemu/mese&nemu porocaniju financerjem, torej vsebujejo predvidene podatke in so oblikovana na

nacin, da jih lahko neposredno izpiSete/tiskate/kopirate v porocila financerjem.

Za izpis porocila kliknite zeleno porodilo.
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Wkl judenast

Lasadanost lazisc
Po star. skupinah
Koncno porodilo
Mesactna vkljuenost
Intanzivnost vkljuc.

Upor. gleda na cas

Kot je iz zgornje slike razvidno, lo¢imo osem razli¢nih tipov poro€il, in sicer:
- postopki,
- vklju€enost,
- zasedenost leZi¢,
- po star. skupinah,
- kon&no porocilo,
- mesecna vkljuenost,
- intenzivnost vklju¢enosti,
- uporabniki glede na Cas.
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9.1.1 Postopki

Izpis prikazuje opravljene postopke v doloénem ¢asovnem obdobju. Kliknete na moznost » Postopki«
Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto
2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«: E]

Tako pridobimo spodnje porocilo »lzvedeni postopki«. Porocilo prikaze koliko ur so izvajalci porabili
in namenili postopkom z uporabniki in razli¢nim skupinam postopkov brez uporabnikov, glede na
postopke, porocilo prikaZe razmerja porabljenega ¢asa tudi v odstotkih. Hkrati nam poda tudi tevilo
izvajanj posameznega postopka oz. skupine postopkov, Stevilo razliCnih prisotnih izvajalcev in
uporabnikov. Novost baze je tudi Stetje storitev, ki pa je omogoena samo na izrecno Zeljo
posameznega izvajalca programa. Porocilo prilozite konénemu porocilu za MDDSZ.

01012024 do 31122024

SIFRA PORABLJEN CAS STEVILO [ZVAJANS STEVILO IZVAIALCEV STEVILO UPORABNIKOV STEVILO STORITEV
1 5
1 2

1 1

Druga dela

Delo posredne za uporabnika

600-699

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

01012024 do 31122024

Postopki

Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor izvajalcev, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroc€en Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Izvajalci
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Lahko preko izbirnega sistema naredimo tudi izbor izvajalcev po statusu, za katere zelite imeti
izdelano porodilo:

Status

Wi

Wi

Zaposhkan
Prostovoljec
Javni delavec

Druga oblika APZ
Drugi izvajalci
Etudijska prakea
DruZbano koristna dala
Studentsko delo

Waje v okvinu Etudija

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:
porabniki

ip uporabnibe

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obcin, vas Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,
ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« ob¢in:
Obcina

Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obg¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroc€en Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

PO TN
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Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porodilo, ki uposteva poleg €asovnega tudi druge filtre:

zvedeni postopki

SIFRA ME BORABLIEN EAS STEVILO [ZVAJAN STEVILO IZVAIALCEY STEVILO UPORABNIKOV STEVILO STORITEV
1
1

1

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porodila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v TSV format (excel)

Hkrati je mozZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.1.2 Vklju¢enost

Izpis »vklju€enih uporabnikov« prikazuje Stevilo vkljuenih uporabnikov glede na datum rojstva in
povprecno Stevilo ur aktivne vkljuéenosti v doloénem €asovnem obdobju. Kliknete na moznost
»vkljuCenost«. Sledi Casovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld
za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«:
-

I1ZPIS
AR

Tako pridobimo spodnje porocilo »vklju¢enost za celotno leto 2024 «:

Vkljugenost uporabnikov @

01012024 do 31122026

POV R AKTIVNE VKLIUZENOSTI

OBODRJE POLNOLETNI o NEZNAN DATUM ROJSTVA POLNOLETRI OLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki

Sifracd | 1

Izbora izvajalcev nismo omogocili, ker je nesmiseln, namre¢ gre za Stevilo ur vkljucenosti
uporabnika.

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:

porabniki

ip uporabnika

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obcin, vas Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,

ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« obgin:
Obcina
«| katerako

Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant ob¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Reg
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Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

L PO ierui K

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

VkljuZenost uporabnikov 9

oL012026 do 31122026

STEVILO VKLIJUGENIH UPORABNIKOV PO ILO UR AKTIVNE VKLIUGENOSTI

OBODBJE POLNOLETNI MLADOLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA POLNOLETNI MLADOLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA

Mesecna povprecja aplikacija racuna na nacin, da tevilo razli¢nih uporabnikov iz celotnega obdobje
deli s Stevilom mesecev.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v C5V format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.1.3 Zasedenost lezis¢

Porocilo izpisujejo vsi izvajalci programov, ki nudijo prenocitvene kapacitete (programi stanovanjskih
skupin s podrocja duSevnega zdravja, programi s podrocCja problematike odvisnosti, programi s
podrocja zavetiS¢ in sprejemaliS€ za brezdomce in brezdomne uzivalce drog). V tej preglednici se
izpiSejo naslednje spremenljivke:

- Stevilo vklju€enih uporabnikov;

- Stevilo razpolozljivih leziS¢;

- Stevilo nocitev in rezerviranih 1eZis¢;

- zasedenost v %.

Kriterij za grupiranje uporabnikov je starost uporabnikov, ki se raCuna na podlagi datuma rojstva.
Ce izvajalci tega ne vpiSete, se ta uporabnik beleZi v skupino 'neznan datum rojstva'. tretja, Setrta,
peta in druga rubrika vsebujejo naslednje moznosti (kriterij starost):

- polnoletni uporabniki,

- mladoletni uporabniki,

- uporabniki neznanega datuma rojstva,

- skupaj.

Sestevki v vrsticah 'skupaj' se izracunajo na podlagi podatkov, omenjenih pod prvimi tremi alinejami.
Na podlagi teh podatkov, se samodejno izraduna tudi rubrika zasedenost v %.

Zasedenost kapacitet se pri programih stanovanjskih skupin s podroc¢ja duSevnega zdravja,
programih s podrocja problematike odvisnosti, programih s podroc¢ja zaveti¢ in sprejemaliS¢ za
brezdomce ter programih za brezdomne uzivalce drog, samodejno izraCuna na naslednji nacin:
skupno Stevilo nocitev (in rezerviranih lezi8€) v posameznem mesecu / (Stevilom dni v mesecu *

viv v

Stevilo 1ezis¢)*100.

Izpis »Zasedenost leziS¢« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov glede na kriterij rojstnega datuma
in povpreéno Stevilo ur aktivne vklju€enosti v dolocnem ¢asovnem obdobju po mesecih, za prvo
polletje, drugo polletje in celotno leto. Kliknete na moznost »zasedenost leZisC«. Sledi ¢asovna
(datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri
datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01012024 do 31122024

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
_

1ZPIS
[ER—

Tako pridobimo spodnje poroCilo »zasedenost leziS€«, IzpiSe se nam spodnja tabela, ki nam
avtomati¢no naredi izracune po mesecih ter povprecja vseh mesecev za prvo polovico leta, drugo
polovico leta ali celo leto. Izrauna tudi odstotek zasedenosti kapacitet:

01012024 do 31122024
R

o8OI
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Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porodila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (axcel)

Hkrati je mozZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:

Izpis prilozite k ustrezni rubriki na koncu porocila za MDDSZ.
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9.1.4 Po star. skupinah

Izpis »po star. skupinah« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov po starostnih skupinah glede na
datum rojstva ter povpre€no starost v doloCnem &asovnem obdobju ter povprecno starost v
dolo¢nem Casovnem obdobju. Kliknete na moznost »po star. skupinah«. Sledi ¢asovna (datumska)
omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je
obvezen klik na tipko enter:

01012024 do 31122024

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
i

1ZPIS
[ER—

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost po starostnih skupinah«:

Vklju€enost po starostnih skupinah Q

01012024 do 31122024

STAROSTNA SKUPINA. STEVILO ZENSK. STEVILO MOSKIH NEZNANI SPOL

do 18 let

od 18 do 20let

od 20 do 30 let

od 30 do 40 let

od 40do 50 let

od 50do 60 let

od 60 do 65 let

od 65 do 75 let.

ved kot 75 lat

neznan datum rojstva

Stavilo otrok

Skupaj

Povpragna starost

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI
——

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki

Sifraod | 1
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Preglednico »po starostnih skupinah« lahko izdelte tudi z lastnimi parametri — starostnimi skupinami,
ki jih vstavite lo€ene s vejicami v prazno okence. Sicer aplikacija uporabi privzete parametre:

Leta starosti

lata, lofana z vejicanmi

18,20,30,40,50,60,65

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost po starostnih skupinah«:

Vklju&enost po starostnih skupinah 9

01012024 do 3112202

STAROSTNA SKUPINA STEVILO ZENSK STEVILO MOSKIH NEZNANI SPOL

do 18 let

od 18 do 20 let

od 20 do 30 let

od 30 do 40 let

od 40 do 50 let

od 50 do 60 let

od 60 do 65 let

wvet kot 65 let

neznan datum rojstva

Stevilo otrok

Skupaj

Povpretna starost

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (axcel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:

89



9.1.5 Koncno porocilo

Izpis »konéno porocilo« prikazuje Stevilo vkljuéenih uporabnikov, povpreéno Stevilo ur aktivne
vkljuenosti enega uporabnika na mesec, skupno Stevilo nocitev in zasedenost kapacitet (lezis¢€) v
odstotkih. Kliknete na moznost »kon¢no porocilo«. Sledi ¢asovna omejitev izpisa, v konkretnem
primeru sem izbral porocilo za leto 2024:

Nato kliknete moznost »izpis«:
_

1ZPIS
R

Tako pridobimo spodnje porocilo »Preglednica za kon&no porodilo«:

Preglednica za kon&no poroéilo

2024 1ZPIS

MESEC SKUPAJ STEVILO VKLIUCENIH UPORABNIKOV SKUPAJ STEVILO NOGITEV ZASEDENOSTV % POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VKLJUGENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESH
Januar o] 1]

Februar [+]

Marec

Agpril

Maj

November

December

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI

Prvi filter je filter »tip uporabnikov«. S kljukanjem naredimo tudi izbor tipa uporabnikov, za katere
zelite imeti izdelano porocilo:

Tip uporabnika
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Drugi filter je filter »ob¢ina«. S kljukanjem naredimo tudi izbor obdin iz katerih prihajajo uporabniki,
za katere Zelite imeti izdelano porocilo (na sliki spodaj je vzoréen nabor ob¢in). Poro€ilo lahko
uporabite, ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz
»njihovih« obdin:

Lbcina

Tretji filter, ki je manj smiseln, je filter izbora uporabnikov »uporabniki«. S kljukanjem naredimo izbor
uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porodilo:

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In pridobimo novo porodilo, ki uposteva poleg ¢asovnega tudi druge filtre:

regled

MESEC SKUPAJ STEVILO VKLIUCENIH UPORABNIKOV SKUPAJ STEVILO NOSITEV ZASEDEMOST V% POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VKLJUCENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESEC

Januar o o s} o

Februar 2 0 1

Marec 0 25

April

Maj

Avg

September

Oktober

Decermber

Povpre&na na mesec

Mese€na povpreCja aplikacija rauna na nacin, da sesSteva Stevila razlicnih uporabnikov iz
posameznega meseca, ne iz celotnega obdobje, kot porocilo »vkljuCenost« in vsoto deli s Stevilom
mesecev.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z midko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (excel)
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Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.1.6 Mesecna vkljucenost
Porocilo »mese€na vklju¢enost« za to skupino uporabnikov ni relevantno in ga bomo s¢asoma
odstranili iz tega tipa baze. V bazi ostaja, da uporabniki baze vidijo kakSne moznosti dodatnih porodil

lahko omogoc&a baza.

9.1.7 Intenzivnost vkijuc.

Porocilo »intenzivnost vkljué.« oz »Intenzivnost vkljuCenosti« prikazuje trajanje vkljuCenosti
posameznega uporabnika (trajanje v dnevih, datum vstopa, datum izstopa ter kumulative: minimalen
¢as vklju€enosti posameznega uporabnika; maksimalen ¢as vkljuéenosti posameznega uporabnika
in povprec¢en &as vklju€enosti uporabnikov.

Intenzivnost vkljugenosti

UPGRABNIK TRAJANJIE DATUM VSTOPA DATUM IZSTOPA

Piki Jakob 3441 0712014 neznano (do danes)

Svetovanje Anonimna 3079

Jazon Amongus

999 999

MINIMALEN CAS

MAKSIMALEN CAS

1648.75

S pomogjo sivih ikonic desno, lahko urejamo/popravljamo oz. dostopamo v Sifrant posameznega
uporabnika:

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.1.8 Upor. glede na ¢as

Porocilo »upor. glede na €as« oz. »Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vkljuCitve v program
vseh enot« prikazuje intenzivnost obiskovanja programa posameznega uporabnika.

Podatke je mozno dobiti za vsako leto: za prvo polletje, za drugo polletje ter za celotno leto. V
spustnem sistemu izberete zeleno obdobje, npr. za prvo polletje leta 2024:

2024

2024

2024 - 1. polletje
2024 - 2. polletje
2023

2023 - 1. pollatje
2. polletje

[l

1. polletje
2. polletje

1. pollatja
2 polletje

23 -
22
22 -
22 -
21
21-
21-
20
2

0 - 1. polletje
20 - 2. pollatje
19

19 - 1, pollatje
19 - 2. polletja
15

015 - 1. polletje

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
i

1ZPIS
[ER—

In porocilo se izpise:

Struktura uporabnikov glede na as/obdobje vkljugitve v program vseh enot

2024-1 poletje

STEVILO UPORABNIKOV. KI SO PROGRAM OBISKOVALUBILI VKLJUCENI

vetkrat/nekajkrat na mesec @
enkrat na
nekajkrat v pol leta @

enkrat @

Na enak nacin lahko izberete/izpiSete porocilo za drugo polletje kateregakoli leta, za katerega imate
vnesene podatke ali za celotho leto, za katerega imate vnesene podatke. Porocilo priloZite
kon&nemu porocilu za MDDSZ.

Skoraj nemogocCe bi bilo sprogramirati glede na vnos podatkov, bi program izpisoval to¢no te

parametre, ki so dolo€eni v preglednici, zato program Steje Stevilo razli¢nih datumov, ko je uporabnik

obiskal program glede na opravljene postopke. Ce preidete z misko (mouseover) preko ikonice v
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preglednici ﬂ npr. »Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali petkrat
na tedeng, se izpiSe logika, po kateri racuna program (»ve¢ kot 200 x vkljuéeni uporabniki v postopke
(samo razli¢ni datumi se Stejejo)«) itd. Program torej raCuna po nasledniji logiki, ki je oznacena z
rde€o barvo in se kot reCeno v preglednici ne izpiSe, vidna pa je s prehodom z misko preko
posamezne vrstice:

Celotno leto
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0
petkrat na teden - ve¢ kot 200 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | O
vecCkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 45-199 x vkljuceni v
postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljueni | O
veCkrat/nekajkrat na mesec 13-44 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat na | 0
mesec 6-12 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni nekajkrat na | 4
leto 2-5 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 1
vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | O
vklju€eni v program
Skupaj 5

Polletno porocilo — prvo ali drugo polletje
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vkljuCitve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0

petkrat na teden - vec¢ kot 100 x vkljueni v postopke (samo razliéni

datumi se Stejejo)

2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | 0

vecCkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 23-100 x vklju¢eni v

postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljugeni | 0

veckrat/nekajkrat na mesec 7-22 x vkljuceni v postopke (samo razli¢ni

datumi se Stejejo)

4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni enkrat na | 0

mesec 3-6 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni nekajkrat na | 1

leto 2 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 3

vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | 0

vklju€eni v program
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| | Skupaj 4

Prehod z misko (mouseover) preko posamezne ikonice ﬂ izpide logiko raCunanja:
vsak dan ali patkrat na teden | 200-kmat ali ved na leto

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I
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In dobite novo porocilo z upoStevanimi filtri:

STEVILO UPORABNIXOV, KI SO PROGRAM OBISKOVALI/BILI VKLIUCENI

1 ali patkrat na teden @

nekajkrat v pol leta @
enkat @

neznano @

skupaj

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porodila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (axcel)

Hkrati je mozZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2. Poroé€ila - programi brez leziS¢ (nastanitvenih kapacitet)

Postopki
Viljutenost

Po star. skupinah
Koncno porocilo

Mesefna vkljucenost

Mes. vklj. mladi

Upor. glede na cas

Kot je iz zgornje slike razvidno, lo¢imo Sest razlicnih tipov porodil, in sicer:
- postopki,
- vklju€enost,
- po star. skupinah,
- kon&no porocilo,
- mesecna vkljucenost,
- mes. vklj. mladi,
- upor. glede na ¢as.
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9.2.1. Postopki

Izpis prikazuje opravljene postopke v doloéhem ¢asovnem obdobju. Kliknete na moznost » Postopki«
Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto
2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«: E]

Tako pridobimo spodnje porocilo »lzvedeni postopki«. Porocilo prikaze koliko ur so izvajalci porabili
in namenili postopkom z uporabniki in razli¢nim skupinam postopkov brez uporabnikov, glede na
postopke, porocilo prikaZe razmerja porabljenega ¢asa tudi v odstotkih. Hkrati nam poda tudi tevilo
izvajanj posameznega postopka oz. skupine postopkov, Stevilo razliCnih prisotnih izvajalcev in
uporabnikov. Novost baze je tudi Stetje storitev, ki pa je omogoena samo na izrecno Zeljo
posameznega izvajalca programa. Porocilo prilozite konénemu porocilu za MDDSZ.

01012024 do 31122024

SIFRA PORABLJEN CAS STEVILO [ZVAJANS STEVILO IZVAIALCEV STEVILO UPORABNIKOV STEVILO STORITEV
1 5
1 2

1 1

Druga dela

Delo posredne za uporabnika

600-699

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas$ Sifrant je najverjetneje drugacen):
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01012024 do 31122024

Postopki

Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor izvajalcev, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Izvajalci

»

lzwvajalei

Lahko preko izbirnega sistema naredimo tudi izbor izvajalcev po statusu, za katere Zelite imeti
izdelano porodilo:
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Status

Vi

Wi

Zaposhen
Prostovoljec
Javni delavec

Druga oblika APZ
Drugi izvajalci
Ltudijska praksa
Dru¥bans koristna dela
Studentsko delo

Waje v okvin Etudija

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:
porabniki

ip uporabniba

Lahko s kljukanjem izberemo obc€ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obcin, vas Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,

ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« obgin:
Obcina

Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant ob¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

POraeruiKe

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I
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In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

izvedeni postopki

01012024 do 31122024

SIFRA PORABLIEN EAS STEVILO IZVAIANS STEVILO IZVAJALCEV STEVILO UPORABNIKOV STEVILO STORITEV.
1 5
v nia policijski pastaji 5h 2 1

1

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2.2 Vklju¢enost

Izpis »vklju€enih uporabnikov« prikazuje Stevilo vkljuenih uporabnikov glede na datum rojstva in
povprecno Stevilo ur aktivne vkljuéenosti v doloénem €asovnem obdobju. Kliknete na moznost
»vkljuCenost«. Sledi Casovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld
za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«:
-

I1ZPIS
AR

Tako pridobimo spodnje porocilo »vkljuéenost za celotno leto 2024 «:

Vkljugenost uporabnikov @

01012024 do 31122026

POV R AKTIVNE VKLIUZENOSTI

OBODRJE POLNOLETNI o NEZNAN DATUM ROJSTVA POLNOLETRI OLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki

Sifraod | 1

v

i

Izbora izvajalcev nismo omogocili, ker je nesmiseln, namre¢ gre za Stevilo ur vkljuCenosti
uporabnika.

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano poro€ilo:
porabniki

ip uparabnika

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obcin, vas Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,
ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« ob¢in:

Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obg¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Reg
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Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

L PO ierui K

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

VkljuZenost uporabnikov 9

oL012026 do 31122026

STEVILO VKLIJUGENIH UPORABNIKOV PO ILO UR AKTIVNE VKLIUGENOSTI

OBODBJE POLNOLETNI MLADOLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA POLNOLETNI MLADOLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA

Mesecna povprecja aplikacija racuna na nacin, da tevilo razli¢nih uporabnikov iz celotnega obdobje
deli s Stevilom mesecev.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v C5V format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2.3 Po star. skupinah

Izpis »po star. skupinah« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov po starostnih skupinah glede na
datum rojstva ter povpre€no starost v doloCnem &asovnem obdobju ter povprecno starost v
dolo¢nem Casovnem obdobju. Kliknete na moznost »po star. skupinah«. Sledi ¢asovna (datumska)
omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je
obvezen klik na tipko enter:

01012024 do 31122024

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
i

1ZPIS
[ER—

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost po starostnih skupinah«:

Vklju€enost po starostnih skupinah Q

01012024 do 31122024

STAROSTNA SKUPINA. STEVILO ZENSK. STEVILO MOSKIH NEZNANI SPOL

do 18 let

od 18 do 20let

od 20 do 30 let

od 30 do 40 let

od 40do 50 let

od 50do 60 let

od 60 do 65 let

od 65 do 75 let.

ved kot 75 lat

neznan datum rojstva

Stavilo otrok

Skupaj

Povpragna starost

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI
——

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki

Sifraod | 1
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Preglednico »po starostnih skupinah« lahko izdelte tudi z lastnimi parametri — starostnimi skupinami,
ki jih vstavite lo€ene s vejicami v prazno okence. Sicer aplikacija uporabi privzete parametre:

Leta starosti

lata, lofana z vejicanmi

18,20,30,40,50,60,65

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost po starostnih skupinah«:

Vklju&enost po starostnih skupinah 9

01012024 do 3112202

STAROSTNA SKUPINA STEVILO ZENSK STEVILO MOSKIH NEZNANI SPOL

do 18 let

od 18 do 20 let

od 20 do 30 let

od 30 do 40 let

od 40 do 50 let

od 50 do 60 let

od 60 do 65 let

wvet kot 65 let

neznan datum rojstva

Stevilo otrok

Skupaj

Povpretna starost

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (axcel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2.4 Koncno porocilo

Izpis »konéno porocilo« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov ter povpre¢no Stevilo ur aktivne
vklju€enosti enega uporabnika na mesec. Kliknete na moznost »kon¢no porocilo«. Sledi ¢asovna
omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral porocilo za leto 2024

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
i

1ZPIS
[

Tako pridobimo spodnje porocilo »Preglednica za kon&no porodilo«:
Preglednica za konéno poroé&ilo @

2024 IZPIS FILTRI

MESEC SKUPAJ STEVILO VKLJUCENIH UPORABNIKOV POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VKLJUEENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESEC
Januar o}
Februar 4
Marec 4
April 4
Maj 0
Junij 0
Julij 0
Avgust 0
September 0
Oktober o}
November 0
December o}

Povpre&no na mesec 1

| Izvozi v CSV format (excel) ‘ | Natisni ‘

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na mozZnost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI
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Prvi filter je filter »tip uporabnikov«. S kljukanjem naredimo tudi izbor tipa uporabnikov, za katere
zelite imeti izdelano porocilo:

Tip uparabnika

Drugi filter je filter »obcCina«. S kljukanjem naredimo tudi izbor obCin iz katerih prihajajo uporabniki,
za katere zelite imeti izdelano porocilo (na sliki spodaj je vzoréen nabor obgin). Poroc€ilo lahko
uporabite, ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz
»njihovih« obgin:

LbCing

Tretji filter, ki je manj smiseln, je filter izbora uporabnikov »uporabniki«. S kljukanjem naredimo izbor
tipa uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

MESEC SKUPA. STEVILO VKLJUCENIH UPORABNIKOV POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VKLJUCENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESEC
Januar o]
Februar 4
Marec 3
April 4
Maj o
Junij o]
Julij o
Avgust o
September ]
Oktober o
November o]

December o

Povpre&no na mesec
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Mesecna povpre€ja aplikacija rauna na nacin, da seSteva Stevila razliénih uporabnikov iz
posameznega meseca, ne iz celotnega obdobje, kot porocilo »vklju¢enost« in vsoto deli s Stevilom
mesecev.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2.5 Mesecna vkljucenost

Porocilo »meseéna vklju€enost« je relevantno samo za skupino programov dnevnih centrov (DC) s
podrocja duSevnega zdravja.

Potrebna je ¢asovna oz. mesecna omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral porocilo za april
2024:
esecnav jUCEﬁDSt upora

A/

oze-ron -, | (D

2024-April
2024-Marec
2024-Februar

1zpisk

Nato kliknete mozZnost »izpis«:

Tako pridobimo spodnje porocilo »Mesecna vklju€enost uporabnikov v DC«:

2024-April IZPIS

ST. UPORABNIKOV
nad 4 ure vsak dan @ 0
manj kot 4 ure na dan @ 0
nekajkrat na teden @
nekajkrat na mesec @

skupaj meseéno €

Izpis »mesecna vkljuCenost« prikazuje intenzivnost vklju¢enih uporabnikov po posameznih

kategorijah intenzivnosti. Ce preidete z misko (mouseover) preko ikonice v preglednici ﬂ npr. »nad
4 ure vsak dan:«, se izpiSe logika, po kateri racuna program (»70 ur ali ve€ na mesec) itd.:

nad 4 ure vsak dan @ 70 ur ali ve& na mesec

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/re s klikom na moznost desno zgoraj »tipi uporabnikov«. Poleg
Casovne omejitve, lahko s kljukanjem izlo¢imo tudi tipe uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo:

ip uporabnika

e | kateriko notranji kontinuirani
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Drugi filter, ki je manj smiseln, je filter izbora uporabnikov »uporabniki«. S kljukanjem naredimo izbor
uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:

Llporakruiki

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

ST. UPORABNIKOV
nad 4 ure vsak dan @ 0
manj kot 4 ure na dan @

nekajkrat na teden @

nekajkrat na mesec @

skupaj meseéno @

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je moZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2.6 Mes. vklj. mladi

PorocCilo »mes. vklj. mladi« je relevantno samo za skupino programov dnevnih centrov (DC) s
podrocja mladinske problematike.

Izpis »Mesec€na vkljuCenost uporabnikov v DC za mlade« prikazuje intenzivnost vkljuCenih

uporabnikov po posameznih kategorijah intenzivnosti. Kliknete na moznost »mes. vklj. mladi«. Sledi
Casovna (mesec€na) omejitev izpisa, v konkrethem primeru sem izbral poro ilo za april 2024:

Mesecna vkljuéenost uporabnikov v DC za mlade

2024-April I1ZPIS

Nato kliknete moznost »izpis«:

1ZP1S
— 4

Tako pridobimo spodnje porocilo »Meseéna vkljuéenost uporabnikov v DC za mlade«:

Meseéna vklju&enost uporabnikov v DC za mlade @

2024-April IZPIS FILTRI

5T. UPORABNIKOV

20 ur ali ve€ na mesec

5-20 ur na mesec

0-5 ur na mesec

skupaj mesecno

‘ lzvozi v CSV format (excel) ‘ | Natisni |

FILTRI
Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/re s klikom na moznost desno zgoraj _J

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem izlo¢imo tudi tipe uporabnikov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo:
Tip uporabnika

e | kateriko notranji kontinuirani notranj
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Drugi filter, ki je manj smiseln, je filter izbora uporabnikov »uporabniki«. S kljukanjem naredimo izbor
uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo:

Ll porabruiki

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In pridobimo novo porodilo, ki uposteva poleg ¢asovnega tudi druge filtre:

ST. UPORABNIKOV

20 ur ali ve€ na mesec

5-20 ur na mesec

0-5 ur na mesec

skupaj mesecno

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je moZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.2.7 Upor. glede na ¢as

Porocilo »upor. glede na €as« oz. »Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vkljuCitve v program
vseh enot« prikazuje intenzivnost obiskovanja programa posameznega uporabnika.

Podatke je mozno dobiti za vsako leto: za prvo polletje, za drugo polletje ter za celotno leto. V
spustnem sistemu izberete zeleno obdobje, npr. za prvo polletje leta 2024

2024

2024

2024 - 1. polletje
2024 - 2. polletje
2023

2023 - 1. pollatje
2. polletje

[l

1. polletje
2. polletje

1. pollatja
2 polletje

23 -
22
22 -
22 -
21
21-
21-
20
2

0 - 1. polletje
20 - 2. pollatje
19

19 - 1, pollatje
19 - 2. polletja
15

015 - 1. polletje

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
i

1ZPIS
[ER—

In porocilo se izpise:

Struktura uporabnikov glede na as/obdobje vkljugitve v program vseh enot

2024-1 poletje

STEVILO UPORABNIKOV. KI SO PROGRAM OBISKOVALUBILI VKLJUCENI

vetkrat/nekajkrat na mesec @
enkrat na
nekajkrat v pol leta @

enkrat @

Na enak nacin lahko izberete/izpiSete porocilo za drugo polletje kateregakoli leta, za katerega imate
vnesene podatke ali za celotho leto, za katerega imate vnesene podatke. Porocilo priloZite
kon&nemu porocilu za MDDSZ.

Skoraj nemogocCe bi bilo sprogramirati glede na vnos podatkov, bi program izpisoval to¢no te

parametre, ki so dolo€eni v preglednici, zato program Steje Stevilo razli¢nih datumov, ko je uporabnik

obiskal program glede na opravljene postopke. Ce preidete z misko (mouseover) preko ikonice v
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preglednici ﬂ npr. »Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali petkrat
na tedeng, se izpiSe logika, po kateri racuna program (»ve¢ kot 200 x vkljuéeni uporabniki v postopke
(samo razli¢ni datumi se Stejejo)«) itd. Program torej raCuna po nasledniji logiki, ki je oznacena z
rde€o barvo in se kot reCeno v preglednici ne izpiSe, vidna pa je s prehodom z misko preko
posamezne vrstice:

Celotno leto
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0
petkrat na teden - ve¢ kot 200 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | O
vecCkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 45-199 x vkljuceni v
postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljueni | O
veCkrat/nekajkrat na mesec 13-44 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat na | 0
mesec 6-12 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni nekajkrat na | 4
leto 2-5 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 1
vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | O
vklju€eni v program
Skupaj 5

Polletno porocilo — prvo ali drugo polletje
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0

petkrat na teden - vec¢ kot 100 x vkljueni v postopke (samo razliéni

datumi se Stejejo)

2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | 0

vecCkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 23-100 x vklju¢eni v

postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljugeni | 0

veckrat/nekajkrat na mesec 7-22 x vkljuceni v postopke (samo razli¢ni

datumi se Stejejo)

4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni enkrat na | 0

mesec 3-6 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni nekajkrat na | 1

leto 2 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 3

vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)

7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | 0

vklju€eni v program
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| | Skupaj 4

Prehod z misko (mouseover) preko posamezne ikonice ﬂ izpide logiko raCunanja:
vsak dan ali patkrat na teden | 200-kmat ali ved na leto

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In dobite novo porodilo z upostevanimi filtri:
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STEVILO UPORABNIKOV ROGRAM OBISKOVALIBILI VKLJUCENI

1 ali patkrat na teden @

enkrat na mesec @

nekajkrat v pol leta @

enkrat @

neznano @

skupaj

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.3 Poroé€ila - varne hise/materinski domovi (sobe)

Porogila

Postopki
Viklju€enost
Zasedenost sob

Po star. skupinah

Zenske po star. skup.

Konéno porogilo
Mesetna vkljuenost
Intenzivnost vklju.

Upor. glede na &as

Kot je iz zgornje slike razvidno, lo€¢imo devet razli¢nih tipov poro€il, in sicer:
- postopki,

- vklju€enost,

- zasedenost sob,

- po star. Skupinah,

- Zenske po star. skup.,

konéno porocilo,

mesecna vkljuéenost,

intenzivnost vkljug.,

upor. glede na Cas.
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9.3.1 Postopki

Izpis prikazuje opravljene postopke v doloéhem ¢asovnem obdobju. Kliknete na moznost » Postopki«
Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto
2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«: E]

Tako pridobimo spodnje porocilo »lzvedeni postopki«. Porocilo prikaze koliko ur so izvajalci porabili
in namenili postopkom z uporabniki in razli¢nim skupinam postopkov brez uporabnikov, glede na
postopke, porocilo prikaZe razmerja porabljenega ¢asa tudi v odstotkih. Hkrati nam poda tudi tevilo
izvajanj posameznega postopka oz. skupine postopkov, Stevilo razliCnih prisotnih izvajalcev in
uporabnikov. Novost baze je tudi Stetje storitev, ki pa je omogoena samo na izrecno Zeljo
posameznega izvajalca programa. Porocilo prilozite konénemu porocilu za MDDSZ.

01012024 do 31122024

SIFRA PORABLJEN CAS STEVILO [ZVAJANS STEVILO IZVAIALCEV STEVILO UPORABNIKOV STEVILO STORITEV
1 5
1 2

1 1

Druga dela

Delo posredne za uporabnika

600-699

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

01.01.2024 do 31122024

Postopki

& agraqiraj od

tanjenim uporabnic

anje po individualnem nasrtu
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Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor izvajalcev, za katere zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Izvajalci

o

lzwvajale

Lahko preko izbirnega sistema naredimo tudi izbor izvajalcev po statusu, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo:

Status
Wi

Wi

Zaposhen

Prostovoljec

Javni delavec

Druga oblika APZ
Drugi izvajalci
Ltudijska praksa
Dru¥bans koristna dela
Studentsko delo

Waje v okvin Etudija

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:
porabniki

ip uporabniba

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢€ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzroCen Sifrant obcin, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,

ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« ob¢in:
Obcina
Ll
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Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere zZelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant ob¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo (gre za

vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):
L POl

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In pridobimo novo porodilo, ki uposteva poleg ¢asovnega tudi druge filtre:

zvedeni postopki

§ KOV § v

SIFRA PORABLJEN CAS STEV) /A STEVILO IZVAJALCEV

1

1

sprejem .5 1

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.3.2 Vklju¢enost

Izpis »vklju€enih uporabnikov« prikazuje Stevilo vkljuenih uporabnikov glede na datum rojstva in
povprecno Stevilo ur aktivne vkljuéenosti v doloénem €asovnem obdobju. Kliknete na moznost
»vkljuCenost«. Sledi Casovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld
za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«:
-

I1ZPIS
AR

Tako pridobimo spodnje porocilo »vkljuéenost za celotno leto 2024 «:

Vkljugenost uporabnikov @

01012024 do 31122026

POV R AKTIVNE VKLIUZENOSTI

OBODRJE POLNOLETNI o NEZNAN DATUM ROJSTVA POLNOLETRI OLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki

Sifraod | 1

v

i

Izbora izvajalcev nismo omogocili, ker je nesmiseln, namre¢ gre za Stevilo ur vkljuCenosti
uporabnika.

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano poro€ilo:
porabniki

ip uparabnika

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obcin, vas Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,
ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« ob¢in:

Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant obg¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Reg
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Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

L PO ierui K

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

VkljuZenost uporabnikov 9

oL012026 do 31122026

STEVILO VKLIJUGENIH UPORABNIKOV PO ILO UR AKTIVNE VKLIUGENOSTI

OBODBJE POLNOLETNI MLADOLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA POLNOLETNI MLADOLETNI NEZNAN DATUM ROJSTVA

Mesecna povprecja aplikacija racuna na nacin, da tevilo razli¢nih uporabnikov iz celotnega obdobje
deli s Stevilom mesecev.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v C5V format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.3.3 Zasedenost sob

Ker imajo programi materinskih domov in varnih hi$ torej specificno populacijo, ki se deli tudi po
kriteriju 'starSevstva', smo za to skupino oblikovali posebno porocilo, kjer uporabnike grupiramo
glede na njihov status starSevstva, torej glede na to, ali so zenske (matere) ali otroci.

V tej tabeli se izpiSejo naslednje spremenljivke:
- Stevilo vklju€enih uporabnikov,
- §tevilo razpolozljivih sob,
- Stevilo nocitev in rezerviranih sob,
- zasedenost v %.

Zasedenost kapacitet izvajalci teh programov poro¢ate glede na Stevilo razpoloZljivih sob. Namreg,
Ce je v sobi nastanjena ena Zenska (mati), se, ne glede na &tevilo otrok, ki bivajo z njo v isti sobi,
Steje kapaciteta kot zasedena (ena zZenska vs. ena soba). V tem porocilu torej ni pomembna starost
uporabnika, temvec star§evsko razmerje.

Zasedenost kapacitet se pri programih materinskih domov in varnih hi§ samodejno izraCuna na
naslednji nacin: Stevilo nocCitev Zensk (in rezerviranih lezis¢) v posameznem mesecu / (Stevilom dni
v mesecu * Stevilo sob)*100.

Kot nocitev Stejemo tudi, kadar je soba prazna, vendar je uporabnica odsotna (npr. hospitalizirana)
in je soba zanjo rezervirana.

Za izpis tabele je torej potreben dodaten mesec€ni vnos naslednjih podatkov:
- Stevilo sob;
- Stevilo nocitev po kategorijah starSevskih razmerij (Zenska, otrok) in rezerviranih leziS¢.

Izpis »Zasedenost sob« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov glede na kriterij »starSevstva« v
doloénem €asovnem obdobju po mesecih, za prvo polletje, drugo polletje in celotno leto. Kliknemo
na moznost »zasedenost sob«. Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru
sem izbral porocilo za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete mozZnost »izpis«:

-
I1ZPIS

[
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Tako pridobite spodnje poroCilo »zasedenost sob«, Izpi8e se nam spodnja tabela, ki nam
avtomati¢no naredi izracune po mesecih ter povprecja vseh mesecev za prvo polovico leta, drugo
polovico leta ali celo leto. I1zracuna tudi odstotek zasedenosti kapacitet:

01.012024 do 31122024

OBODBJE AZPOLOZFLIVE SO REZERVIRANE SOBE

Januar

Februar

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:

Izpis prilozite k ustrezni rubriki na koncu porocila za MDDSZ.
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9.3.4 Po star. skupinah

Izpis »po star. skupinah« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov po starostnih skupinah glede na
datum rojstva ter povpre€no starost v doloCnem &asovnem obdobju ter povprecno starost v
dolo¢nem Casovnem obdobju. Kliknete na moznost »po star. skupinah«. Sledi ¢asovna (datumska)
omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je
obvezen klik na tipko enter:

01012024 do 31122024

Nato kliknete mozZnost »izpis«:
i

1ZPIS
[ER—

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost po starostnih skupinah«:

01012024 do 31122024 FILTRI

STAROSTNA SKUPINA STEV ZENSK STEVILO MOSKIH NEZNANI SPOL

da 30 let

od 30 do 40 let

od 40 do 50 let

vet kot 50 let

naznan datum rojstva

Stevilo otrok

Skupaj

Povpretna starost

lzvozl v CSV format (exce) | | Natisni |

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |
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Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

01012024 do 31122024

Postopki

Sifracd | 2

Preglednico »po starostnih skupinah« lahko izdelte tudi z lastnimi parametri — starostnimi skupinami,
ki jih vstavite lo€ene s vejicami v prazno okence. Sicer aplikacija uporabi privzete parametre:

Leta starosti

leta, loana z vajicanmi

18,20,30,40,50,60,65

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju&enost po starostnih skupinah«:

Vklju&enost po starostnih skupinah Q

STAROS SKUPINA STEVILO ZENSK STEVILO MOSKIH NEZNANI SPOL
do 18 let

od 18 do 20 let.

od 20 do 30 let

od 30 do 40 let

od 40 do 50 let

od 50 do 60 let.

od 60 do 65 let

wvet kot 65 let

neznan datum rojstva

Stevilo otrok

Skupaj

Povpretna starost
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Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:

131



9.3.5 Zenske po star. skup.

Izpis »Zenske po star. skup.« prikazuje Stevilo vklju€enih Zensk in njihovih otrok po starostnih
skupinah glede na datum rojstva in ne na starSevska razmerja (zZenska, otrok, moski), ta ne igrajo
nobene vloge ter povprecno starost v doloénem ¢asovnem obdobju. Kliknete na moznost »zenske
po star. skup.«. Sledi Casovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral porocilo
za celotno leto 2024:

01012024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«:
-

1ZPI5
EE—

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost Zensk po starostnih skupinah«. Izpis zaradi velikosti
prikazujem v treh delih:

ETEV!
niZ otrok
1otrok
2 otroka
3 otroci

wek kot 3 otroci

shupaj

ni& otrok

1otrok

2 otroka
od 18 do 20 let

3 otroci

vek kot 3 otroci

skupaj

od 20 do 30 let.
3 otrocl

ved kot 3 otroei

siaipa]
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ni& otrok

1 otrok

2 otroka
od 30 do 40 let

3 otroci

ved kot 3 otroci

skupaj

ni& otrok
1 otrok
2 otroka

od 40 do 50 let
3 otroci
ve kot 3 otroci
skupaj
ni& otrok
1 otrok
2 otroka

od 50do 60 let
3 otroci
ve kot 3 otroci
skupaj
ni¢ otrok
1otrok
2 otroka

weé kot 60 let
3otroci
veé kot 3 otroci
skupaj
nié otrok
1otrok
2 otroka
Neznan datum rojstva

3 otroci

veé kot 3 otroci

skupaj

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |

Prvi filter je filter »tip uporabnikov«. S kljukanjem naredimo tudi izbor tipa uporabnikov, za katere
Zelite imeti izdelano porocilo:

Tip uparabnika
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Drugi filter je filter je filter izbora uporabnikov »uporabniki«. S kljukanjem naredimo izbor
uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porodilo:

Ll porabruiki

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki upoSteva poleg ¢asovnega tudi druge filtre. Zaradi velikosti ga ne
bomo ponovno prikazali.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.3.6 Koncno porocilo

Izpis »konéno porocilo« prikazuje Stevilo vkljuCenih uporabnikov, povpreéno Stevilo ur aktivne
vklju¢enosti enega uporabnika na mesec, skupno Stevilo no€itev in zasedenost kapacitet (leziS¢€) v
odstotkih. Kliknete na moznost »kon¢no porocilo«. Sledi Casovna omejitev izpisa, v konkretnem

primeru sem izbral porocilo za leto 2024:

Nato kliknete moznost »izpis«:
-

I1ZPIS
AR

Tako pridobimo spodnje porocilo »Preglednica za kon&no porocilo«:

Preglednica za kon&no porogilo

2024 1ZPIS

MESEC SKUPAJ STEVILO VKLIUCENIH UPORABNIKOV SKUPAJ STEVILO NOCITEV ZASEDENOSTV % POVPRECNO STEVILO UR AKTIVME VKLJUCENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESH
Januar o o

Februar o

Marec o

April

Maj

ternber
Okts
November

December

Povpredno na mesec

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI

Prvi filter je filter »tip uporabnikov«. S kljukanjem naredimo tudi izbor tipa uporabnikov, za katere
Zelite imeti izdelano porocilo:
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Drugi filter je filter »ob¢ina«. S kljukanjem naredimo tudi izbor obdin iz katerih prihajajo uporabniki,
za katere Zelite imeti izdelano porocilo (na sliki spodaj je vzoréen nabor ob¢in). Poro€ilo lahko
uporabite, ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz
»njihovih« obdin:

Lbcina

Tretji filter, ki je manj smiseln, je filter izbora uporabnikov »uporabnii«. S kljukanjem naredimo izbor

tipa uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo:
izpis ==

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In pridobimo novo porodilo, ki uposteva poleg ¢asovnega tudi druge filtre:

regled

MESEC SKUPAJ STEVILO VKLIUCENIH UPORABNIKOV SKUPAJ STEVILO NOSITEV ZASEDEMOST V% POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VKLJUCENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESEC

Januar "] 4] o ]

Februar 2 0 1

Marec 0 25

April

Maj

Novemnber

December

Mesecna povpreCja aplikacija rauna na nacin, da sesSteva Stevila razlicnih uporabnikov iz
posameznega meseca, ne iz celotnega obdobje, kot porocilo »vkljuCenost« in vsoto deli s Stevilom
mesecev.
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Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.3.7 Mesecna vkljucenost
Porocilo »mesec€na vklju¢enost« za to skupino uporabnikov ni relevantno in ga bomo s€asoma
odstranili iz tega tipa baze. V bazi ostaja, da uporabniki baze vidijo kakSne moznosti dodatnih porodil

lahko omogoc&a baza.

9.3.8 Intenzivnost vkljuc.

PorocCilo »intenzivnost vklju€.« oz »lIntenzivnost vkljuCenosti« prikazuje trajanje vkljuCenosti
posameznega uporabnika (trajanje v dnevih, datum vstopa, datum izstopa ter kumulative: minimalen
Cas vkljuCenosti posameznega uporabnika; maksimalen €as vklju¢enosti posameznega uporabnika
in povprec€en &as vklju€enosti uporabnikov.

Intenzivnost vklju€enosti

UPORABNIK TRAJANIE DATUM VSTOPA DATUM IZSTOPA

Piki Jakob 3441 07.11.2014 neznana (do danes)

Svetavanje Anonimna 3079

Jazon Amongus

999 999

MINIMALEN EAS.

MAKSIMALEN CAS

POVPRECEN CAS 164875

S pomogjo sivih ikonic desno, lahko urejamo/popravljamo oz. dostopamo v Sifrant posameznega
uporabnika:

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je moZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.3.9 Upor. glede na ¢as

Porocilo »upor. glede na ¢as« oz. »Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program
vseh enot« prikazuje intenzivnost obiskovanja programa posameznega uporabnika.

Podatke je mozno dobiti za vsako leto: za prvo polletje, za drugo polletje ter za celotno leto. V
spustnem sistemu izberete Zeleno obdobje, npr. za prvo polletje leta 2024:

2024

2024 2
2024 - 1. pollatje
2024 - 2_polistja
2023

‘1021 1 pnlll!tjtr

- 1. pollatje
- 2. polletje

1. pollatje
2 pollatje

C!I—"—"—"fufufu

2
2
2
2
21 -
21 -
2
2

0-1. pnll&tj&

19 - 1. pollatja
19 - 2. polletje
15

015 - 1. polletje

0
0
0
0
0
0
0
0
0:
4]
0
0
0

L I~ I S S % I S I S IS % % IS IS I

Nato kliknete moznost »izpis«:
L —

1ZP15
[ER—

In porocilo se izpise:

Struktura uporabnikov glede na Eas/obdobje vklju€itve v program vseh enot

2024 - 1. polietje | NFAIE]

STEVILO UPORABNIKOV, K GRAM OBISKOVALI/BILI VELJUCENI

n @

enkrat ali\ a teden, vendar ne vsak (delovni) dan @

akajkrat na mesec @

nekajkrat v pol leta @

enkrat @

neznano @

Na enak nacin lahko izberete/izpiSete porocilo za drugo polletje kateregakoli leta, za katerega imate
vnesene podatke ali za celotho leto, za katerega imate vnesene podatke. Porocilo prilozite
kon&nemu porocilu za MDDSZ.

Skoraj nemogoCe bi bilo sprogramirati glede na vnos podatkov, bi program izpisoval to¢no te
parametre, ki so dolo€eni v preglednici, zato program Steje Stevilo razli¢nih datumov, ko je uporabnik
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obiskal program glede na opravljene postopke. Ce preidete z misko (mouseover) preko ikonice v

preglednici ﬂ npr. »Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali petkrat
na tedeng, se izpiSe logika, po kateri racuna program (»ve¢ kot 200 x vklju€eni uporabniki v postopke
(samo razliéni datumi se Stejejo)«) itd. Program torej raCuna po naslednji logiki, ki je oznaéena z
rde€o barvo in se kot reCeno v preglednici ne izpiSe, vidna pa je s prehodom z misko preko
posamezne vrstice:

Celotno leto
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0
petkrat na teden - ve¢ kot 200 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | O
veckrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 45-199 x vklju¢eni v
postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljueni | 0
veckrat/nekajkrat na mesec 13-44 x vkljuceni v postopke (samo razliéni
datumi se Stejejo)
4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat na | 0
mesec 6-12 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljugeni nekajkrat na | 4
leto 2-5 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljueni enkrat 1 x | 1
vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | O
vklju€eni v program
Skupaj 5
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Polletno porocilo — prvo ali drugo polletje
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0
petkrat na teden - ve¢ kot 100 x vkljueni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | 0
vecCkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 23-100 x vklju€eni v
postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljugeni | O
vecCkrat/nekajkrat na mesec 7-22 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat na | 0
mesec 3-6 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni nekajkrat na | 1
leto 2 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 3
vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | O
vklju€eni v program
Skupaj 4

Prehod z miSko (mouseover) preko posamezne ikonice ﬂ izpiSe logiko racunanja:
ysak dan ali petkrat na teden @ 200-krmat ali vet na leto

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki
Sifrand | 2

»

141



V krovnih bazah lahko izberete tudi Zeleno enoto:

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In dobite novo porodilo z upoStevanimi filtri:

STEVILO UPORABNIKO 50 PR OBISKOVALIBILI VKLIUCENI

n ali petkrat na teden @

enkrat na mesec @

nekajkrat v pol leta @

enkrat @
neznano @

skupaj

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v TSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.4 Poroéila — hospic

Porocila

P phi

Vhljutenost

Po star. skupinah
Kanéno poradila
Masatna vkljutanaost

Upor. gleda na cas

Kot je iz zgornje slike razvidno, lo€imo Sest razli¢ne tipe porodil, in sicer:
- postopki,
- vklju€enost,
- po star. skupinah,
- kon¢no porocilo,
- mesecna vkljuenost,
- upor. glede na Cas

9.4.1 Postopki
Izpis prikazuje opravljene postopke v doloénem ¢asovnem obdobju. Kliknete na moznost » Postopki«

Sledi ¢asovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto
2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete mozZnost »izpis«: E]
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Tako pridobimo spodnje porocilo »lzvedeni postopki«. Porocilo prikaze koliko ur so izvajalci porabili
in namenili postopkom z uporabniki in razli¢nim skupinam postopkov brez uporabnikov, glede na
postopke, porocilo prikaze razmerja porabljenega €asa tudi v odstotkih. Hkrati nam poda tudi Stevilo
izvajanj posameznega postopka oz. skupine postopkov, Stevilo razliénih prisotnih izvajalcev in
uporabnikov. Novost baze je tudi Stetje storitev, ki pa je omogoena samo na izrecno Zeljo
posameznega izvajalca programa. Porocilo prilozite konénemu porocilu za MDDSZ.

Izvedeni postopki - .

SIFRA ME PORABLIEN CAS STEVILO IZVAJAN STEVILO IZVAJALCEV STEVILO UPORABNIKOV
Prvi stik 052% 3 1
1

4

70

Izvozi v CSV format (e

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):
Postopki

Sifracd | 1
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Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor izvajalcev, za katere zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Izvajalci

o

lzwvajale

Lahko preko izbirnega sistema naredimo tudi izbor izvajalcev po statusu, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo:

Status
Wi

Wi

Zaposhen

Prostovoljec

Javni delavec

Druga oblika APZ
Drugi izvajalci
Ltudijska praksa
Dru¥bans koristna dela
Studentsko delo

Waje v okvin Etudija

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:
porabniki

ip uporabniba

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢€ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzroCen Sifrant obcin, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,

ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« ob¢in:
Obcina
Ll
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Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere zZelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant ob¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo (gre za

vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):
L POl

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| I1ZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

SIFRA IME PORABLIEN EAS STEVILO IZVAJANJ

1 Prvi stik 083h

ki sestanak 167 h

24 h

svojca in uporabnike

Druga dela

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

lzvozi v CSV format (axcel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.4.2 Vkljuéenost

Izpis »vklju€enih uporabnikov« prikazuje Stevilo vkljuenih uporabnikov glede na datum rojstva in
povprecno Stevilo ur aktivne vkljuéenosti v doloénem €asovnem obdobju. Kliknete na moznost
»vkljuCenost«. Sledi Casovna (datumska) omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld
za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je obvezen klik na tipko enter:

01012024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«:
-

I1ZPIS
AR

Tako pridobimo spodnje porocilo »vklju¢enost za celotno leto 2024 «:

Vidjucenost uporabniks

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |
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Poleg Casovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

Postopki

Sifraod | 1

Izbora izvajalcev nismo omogocili, ker je nesmiseln, namre¢ gre za Stevilo ur vkljuCenosti
uporabnika.

Lahko s kljukanjem izberemo kategorije uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano poro€ilo:

porabniki

ip uporabnika

Lahko s kljukanjem izberemo ob¢ine iz katerih prihajajo uporabniki, za katere Zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzro€en Sifrant ob¢in, vas Sifrant je najverjetneje drugacen), porocilo lahko uporabite,
ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz »njihovih« obgin:

Lahko s kljukanjem izberemo regije iz katerih prihajajo uporabniki, za katere zelite imeti izdelano
porocilo (gre za vzroCen Sifrant ob¢in, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):
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Lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor uporabnikov, za katere Zelite imeti izdelano porocilo (gre za
vzroCen Sifrant izvajalcev, vas Sifrant je najverjetneje drugacen):

L PO ierui K

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:
Vklju&enost uporabnikov - .

01012024 do 31122024

STEVILO VELIUCENIH UPORABNIKOV. PON INEVKLILEENOSTI

POLNOLETN MLADOLETHI NEZNAM DATUM ROJSTVA SKUPs ] NEZNAN DATUM ROJSTVA

Mesecna povprecja aplikacija racuna na nacin, da Stevilo razli¢nih uporabnikov iz celotnega obdobje
deli s Stevilom mesecev.

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.4.3 Po star. skupinah

Izpis »po star. skupinah« prikazuje Stevilo vklju€enih uporabnikov po starostnih skupinah glede na
datum rojstva ter povpre€no starost v doloCnem &asovnem obdobju ter povprecno starost v
dolo¢nem Casovnem obdobju. Kliknete na moznost »po star. skupinah«. Sledi ¢asovna (datumska)
omejitev izpisa, v konkretnem primeru sem izbral pregeld za celotno leto 2024, po izbiri datuma, je
obvezen klik na tipko enter:

01.01.2024 do 31122024

Nato kliknete moznost »izpis«:
L —

1ZP15
[ER—

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju¢enost po starostnih skupinah«:
Vkljugenost po starostnih skupinah - . #

01012024 do 31.12.2024

STAROSTNA SKUPINA

do 5let

od 5 do 18 let

od 18 do 65 let

vek kot 65 let

neznan datum rojstva

Skupa]

| Izvozi v CSV format (e

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzrocen Sifrant postopkov, va$ Sifrant je najverjetneje drugacen):
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Preglednico »po starostnih skupinah« lahko izdelte tudi z lastnimi parametri — starostnimi skupinami,
ki jih vstavite loCene s vejicami v prazno okence. Sicer aplikacija uporabi privzete parametre:

Leta starosti

leta, lofena z wejicami

5186575

Tako pridobite spodnje porocilo »Vklju€enost po starostnih skupinah«:

STARDSTNA SKUPINA STEVILO OSEB

do 5let o

od 5 do 18 let v]

od 18 do 65 let

od 65 do 75 lat

vel kot 75 let

nieznan datum rojstva

Skupaj

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je moZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.4.4 Koncno porocilo

Izpis »konéno porocilo« prikazuje Stevilo vkljuéenih uporabnikov, povpreéno Stevilo ur aktivne
vklju¢enosti enega uporabnika na mesec, skupno Stevilo noc€itev in zasedenost kapacitet (leziS¢€) v
odstotkih. Kliknete na moznost »konéno porocilo«. Sledi ¢asovna omejitev izpisa, v konkretnem

primeru sem izbral porocilo za leto 2024:

Nato kliknete moznost »izpis«:
_

1ZPIS
R

Tako pridobimo spodnje porocilo »Preglednica za kon&no porodilo«:
Preglednica za konéno poro€ilo - . "

MESEC SXUPA) STEVILO VKLIUEENIH UPORABNIKOW POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VEKLIUCENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESEC

Januar

Febnuar

k

Apil

Maj

Junij

Julij

Awgust

September
Oktober

November

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI |

Prvi filter je filter »tip uporabnikov«. S kljukanjem naredimo tudi izbor tipa uporabnikov, za katere
Zelite imeti izdelano porocilo:

Tip upoarabnika
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Drugi filter je filter »obcCina«. S kljukanjem naredimo tudi izbor obcin iz katerih prihajajo uporabniki,
za katere zelite imeti izdelano porocilo (na sliki spodaj je vzoréen nabor obgin). Poroc€ilo lahko
uporabite, ko (potencialnim) lokalnim financerjem dokazujete, da uporabniki prihajajo tudi iz
»njihovih« obdin:

Tretji filter, ki je manj smiseln, je filter izbora uporabnikov »uporabniki«. S kljukanjem naredimo izbor
tipa uporabnikov, za katere zelite imeti izdelano porocilo:

Ko izberete vse Zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In pridobimo novo porocilo, ki uposteva poleg Casovnega tudi druge filtre:

MESEC EXUPA) STEVILO VELJUCENIH UPORABNIKOV POVPRECNO STEVILO UR AKTIVNE VELIUCENOSTI ENEGA UPORABNIKA NA MESEC

Januar

Febnuar

Marec

April

Maj

Junij

Julj

Ansgust

September
Oktober
Movemnber
December

Povprafino ne mesec

Mesecna povpreCja aplikacija rauna na nacin, da seSteva Stevila razli€nih uporabnikov iz
posameznega meseca, ne iz celotnega obdobje, kot porocilo »vkljuCenost« in vsoto deli s Stevilom
mesecev.
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Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z miSko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je mozno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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9.4.5 Mesecna vkljucenost

Porocilo »mesec€na vklju¢enost« za to skupino uporabnikov ni relevantno in ga bomo s€asoma
odstranili iz tega tipa baze. V bazi ostaja, da uporabniki baze vidijo kakSne moznosti dodatnih porodil
lahko omogoc&a baza.

9.4.6 upor. glede na cas

Porocilo »upor. glede na €as« oz. »Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vkljuCitve v program
vseh enot« prikazuje intenzivnost obiskovanja programa posameznega uporabnika.

Podatke je mozno dobiti za vsako leto: za prvo polletje, za drugo polletje ter za celotno leto. V
spustnem sistemu izberete Zeleno obdobje, npr. za prvo polletje leta 2024
2024

2024 2
2024 - 1. pollatje
2024 - 2_polistja

P
oo
[
Lad a3

C!I—"—"—"f'ururul.ul

- 1. polletje
- 2. pollatje

- 1. pollatje

- 2. polletje

- 1. polletja
2 pollatje

P Pl B B B Bl Bl Bl B

0 - 1. polletje
20 - 2. pollatje
19

19 - 1. pollatja
19 - 2. polletje
15

015 - 1. polletje

02
02
02
02
0:
0:
0:
0:
0:
0
4]
0
0
0

L= ™ IS IS IS I % S I S IS I S S I

Nato kliknete moznost »izpis«:
L —

1ZP15
[ER—

In porocilo se izpise:

Struktura uporabnikov glede na Eas/obdobje vklju€itve v program vseh enot

2024 - 1. polietje | NFAIE]

STEVILO UPORABNIKOV, KI SO PROGRAM OBISKOVALI/BILI VKLIUGENI
wvsak dan ali petkrat na teden @
enkrat ali vetkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan @
hrat na m
enkrat namesec @
nekajkrat v pol leta @
enkrat @

neznano @
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Na enak nacin lahko izberete/izpiSete poroc€ilo za drugo polletje kateregakoli leta, za katerega imate
vhesene podatke ali za celotho leto, za katerega imate vnesene podatke. Porocilo prilozite
kon&nemu porocilu za MDDSZ.

Skoraj nemogoce bi bilo sprogramirati glede na vnos podatkov, bi program izpisoval to¢no te
parametre, ki so dolo€eni v preglednici, zato program Steje Stevilo razli¢nih datumov, ko je uporabnik
obiskal program glede na opravljene postopke. Ce preidete z miko (mouseover) preko ikonice v

preglednici ﬂ npr. »Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali petkrat
na tedeng, se izpiSe logika, po kateri racuna program (»ve¢ kot 200 x vklju€eni uporabniki v postopke
(samo razliéni datumi se Stejejo)«) itd. Program torej raCuna po nasledniji logiki, ki je oznacena z
rdeCo barvo in se kot re€eno v preglednici ne izpiSe, vidna pa je s prehodom z misko preko
posamezne vrstice:

Celotno leto
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljueni vsak dan ali | 0
petkrat na teden - ve¢ kot 200 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | O
veckrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 45-199 x vklju¢eni v
postopke (samo razliCni datumi se Stejejo)
3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljueni | O
veckrat/nekajkrat na mesec 13-44 x vkljuceni v postopke (samo razlicni
datumi se Stejejo)
4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat na | 0
mesec 6-12 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljugeni nekajkrat na | 4
leto 2-5 x vkljueni v postopke (samo razliéni datumi se Stejejo)
6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 1
vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | O
vklju€eni v program
Skupaj 5
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Polletno porocilo — prvo ali drugo polletje
Struktura uporabnikov glede na ¢as/obdobje vklju€itve v program Stevilo uporabnikov
1 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni vsak dan ali | 0
petkrat na teden - ve¢ kot 100 x vkljueni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
2 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat ali | 0
vecCkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan — 23-100 x vklju€eni v
postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
3 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljugeni | O
vecCkrat/nekajkrat na mesec 7-22 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni
datumi se Stejejo)
4 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat na | 0
mesec 3-6 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
5 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vklju&eni nekajkrat na | 1
leto 2 x vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
6 | Stevilo uporabnikov, ki so program obiskovali/bili vkljuéeni enkrat 1 x | 3
vklju€eni v postopke (samo razli¢ni datumi se Stejejo)
7 | Stevilo uporabnikov, za katere ni znano kako pogosto so obiskovali/bili | O
vklju€eni v program
Skupaj 4

Prehod z miSko (mouseover) preko posamezne ikonice ﬂ izpiSe logiko racunanja:
ysak dan ali petkrat na teden @ 200-krmat ali vet na leto

Pri izpisu lahko uporabimo tudi filter/-re s klikom na moznost desno zgoraj »filtri«:

FILTRI

Poleg ¢asovne omejitve, lahko s kljukanjem naredimo tudi izbor postopkov, za katere Zelite imeti
izdelano porocilo (gre za vzroCen Sifrant postopkov, vas$ Sifrant je najverjetneje drugacen):

158



V krovnih bazah lahko izberete tudi Zeleno enoto:

Ko izberete vse zelene filtre, kliknete tipko »izpis«:

| IZPIS I

In dobite novo porodilo z upoStevanimi filtri:

STEVILO UPORABNIXOV, KI SO PROGRAM OBISKOVALI/BILI VELIJUCENI

li petkrat na teden @

veEkrat na teden, vendar ne vsak (delovni) dan @

at/nekajkrat na masec @

enkrat na mesec @

nekajkrat v pol leta @

enkrat @

Porocilo lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format (Excel)«). Obstaja
tudi moznost izbire vsebine celotnega porocila z misko in uporaba funkcije kopiraj/prilepi v Excel:

| lzvozi v CSV format (excel)

Hkrati je moZno tudi natisniti porocilo s klikom na tipko desno spodaj »natisni«:
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10 Spletni vprasalniki - ankete
Po prenovi ciliev in merskih instrumentov vseh JSVP glede na spremembe v Resoluciji 0 hacionalnem

programu socialnega varstva za obdobje 2022—-2030, bomo postavili vse evalvacijske vprasalnike na
splet preko aplikacije EVAPro®.
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10.1 Izpolnjevanje vprasalnikov za uporabnike

VpraSalnike dodajate preko Sifranta uporabnikov. Pri uporabniku na katerega se nana$a anketa, ki jo
izpolnjuje uporabnik ali izvajalec, kliknite na skrajno desno sivo ikonico »urejanje« in odpre se moznost
Za urejanje uporabnika.

S koled¢kom na miski ali sivim drsnikom desno, se postavite na dno strani:

DATIM 8

, kjer vidite moznost »ankete«:

DoDald
Kliknite na skrajno desno sivo ikonico »dodaj« —j

Odpre se vam novo okno »lzpolnjevanje vpraSalnika«

|Izpolnjevanje vpragalnika

Anketa

lzberi anketo

V spustnem sistemu »izberite anketo« Izberite vpraSalnik, v mojem primeru sta na izbiro dva
vpraSalnika, in sicer: Ocena programa za pomembne bliznje osebe uporabnika in VpraSalnik za
uporabnike ob evalvaciji oziroma izstopu iz programa. Vi boste imeli drugacen izbor, ki vam ga bo glede
na tip programa dodelil administrator:

Izpolnjevanje vpraZalnika
Izberite vpraZalnik in zefnite z izpolnjevanjem vpredalnika.

Anketa

lzberi anketo

Izberl anketa
OCEMNA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZMNUE OSEBE UPORABNIKA
VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLI eziroma IZSTOPU |2 PROGRAMA
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Nato lahko zagnete z izpolnjevanjem vpra8alnika. VpraSalnik se bo vedno pri¢el z uvodno stranjo:

OCENA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA

Spo&tovanil
Pred vami je VPRASALNIK ZA OCENO PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA.
Vpragalnik je v prvi vrsti namenjen temu, da pridobimo informacije o po€utju in potrebi po pomo&i naim uporabnikom in njihovim svojcem, hkrati pa bodo podatki sluZili tudi evalvaciji nagega programa.

NaroZnik evalvacije programa je Ministrstvo za delo, druZino, socialne zadeve in enake moZnosti izvaja pa jo Institut Republike Slovenije za socialno varstvo. Z evalvacijo programa ugotavijamo, v kolikéni meri izpalnjujema cilje, ki
smo si jih kat program zadali in kako lahko program izbolj&ama in ga e v veji meri prilagodimo potrebam nasih uporabnikov in njihovih svojcev,

Izpolnjeni vpra%alniki so za nas velikega pomena, za to vas prosimo, da vpra¥anja skrbno preberete in nanje ustrezno odgovorite. Ce kakénega vpra&anja oziroma odgovora ne razumete ali imate kakrénekoli teZave z izpolnjevanjem
vpragalnika, se po pomog obrnite na zaposlene v programu.

Izpolnjevanje vprasalnikov je anonimno, kar pomeni, da od vas ne zahtevamo nikakrinih osebnih podatkov (ime, priimek, datum rojstva, prebivalisge ipd.).

Ze vnaprej se vam zahvaljujemo za va¥e odgovore in vas lepo pozdravijamo!

ZAENI

Izberite moznost »zadni«:
ZACHM
. |

Nekatera vprasanja bodo zaprtega tipa, kjer imate prvotno izbrano (po defaultu) moznost »sploh se ne
strinjam«, tukaj izbirate moznosti na lestvici praviloma od 1 do 5 z moznostjo »ne vem« o0z. »brez
odgovora« ali »ne morem oceniti«:

Ocena stanja I.

jovs Sploh s ne strinjom Ne strinjam 52 Niti ¢ ne strinjam, nit se strinjom
Zaradi vidjutenosti v program, Je uporabnik postal bol] samostojen
S pomotjo programa se je razsirila socialna mreZa uporabnika

S pomogjo programa e uporabnik pridobil nova znanja, spretnosti

S pomotjo programa se Je mobilnost uporabnika zboljSala

NADALJUJ

Nszs]

Nekatera vprasanja bodo odprtega tipa, kamor vnesete poljubno besedilo:
Predlogi in pripombe

Imate $e kak3ne predloge, pripombe? Prosimo, ée jih napisete

Pooldanske izvajanje programa ter med vikendi. \

: . ~ . ZAKLJUCI
Na koncu izberite mozZnost »zakljuCi«

Pojavil se bo zapis »Uspesno izpolnjena anketa - Hvala za sodelovanje«:

Uspesno izpolnjena anketa

Hvala za sodelovanje

DOMOV

162



. DOMOV
Ce Zelite nadaljevati z delom z EVAPro®, kliknite moZnost »domOV«: s in vrglo vas bo nazaj na

vaso nadzorno plosco.

Na sliki spodaj prikazujem primer treh izpolnjenih vprasalnikov za izbranega uporabnika.

NAZIV SIFRA & DATUM =

OCENA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA VOP_MDSSNG 17.04.2024
VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLJI oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 17.04.2024

OCENA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA VOP_MDSSNG 17.04.2024

V prvem stolpcu vidite naziv vpraSalnika, v drugem Sifro vpraSalnika (pomembno bolj za
administratorja), v predzadnjem stolpcu datum izpolnjevanja in v zadnjem sivo ikonico z moznostjo

urejanja vpraSalnika .

Levo spodaj izberete Stevilo zadetkov oz. izpolnjenih vpraSalnikov za izbranega uporabnika na stran:
VPRASALNIK ZA UPORAR

OCENA

Na stran
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10.2 Delo z izpolnjenimi vprasalniki

Ce pogledamo osnovni meni, vidimo kot Ze omenjeno v zagetnih poglavjih, na koncu razdelek ankete:

evapro

MNadzorna

Sifranti

Vnosi

Porocila

Pregledi

Ankete

Razdelek je sestavljen iz dveh delov, in sicer »izpolnjene ankete« in »ankete«:
Ankete

Izpolnjene ankete

Ankete
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V razdelku »izpolnjene ankete« je seznam vseh izpolnjenih anket
Izpolnjene ankete @

Anketa | Vse DODAJ

ENOTA UPORABNIK NAZIV SIFRA DATUM
Vid_IRSSV Jazon Amongus - 50000 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG

Vid_IRSSV 999 999 - 999 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 25032024
Vid_IRSSV 999 999 - 999 OCENA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA VOP_MDSSNG 26,03.2024
Vid_IRSSV RSSV - DOKUMENTACLJA O PROGRAMU DOP_MDSSNG 05.042024
Vid_IRSSV IRSSV - DOKUMENTACLJA O PROGRAMU DOP_MDSSNG 05.042024
Vid_IRSSV 9990 999 - 99900999 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 05.042024
Vid_IRSSV 999 999 - 999 OCENA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA VOP_MDSSNG |y 05.04.2024
Vid_IRSSV 999 999 - 999 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLI oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 09.04.2024

Vid_IRSSV Jazon Amongus 000 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLJI oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 10.04.2024

§ 8 &8 8 8 83 88 8 8 8

Vid_IRSSV Piki Jakob - 2_MB OCENA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA VOP_MDSSNG 17.04.2024

V prvem stolpcu vidite naziv enote, v drugem uporabnika, na katerega se veZe anketa, v tretiem naziv
vprasalnika, v Cetrtem tip vpraSalnika predzadnjem stolpcu datum izpolnjevanja in v zadnjem sivo

ikonico z moznostjo urejanja vpraSalnika ﬂ

Za istega uporabnika lahko anketo istega tipa izpolnite veckrat (v smiselnem ¢asovnem razponu, da
lahko pri uporabnikovem Zivljenju nastane sprememba).

S klikom na katerokoli karakteristiko v prvi vrstici, lahko urejamo »abecedno« narad¢ajoCe oz. padajoce,

npr. po tipu vprasalnika, e Zelite imeti vse vprasalnike enakega tipa skupaj: Ea

Dodatno razvri€anje je mozno s spustnima menijema zgoraj:

Anketa | OCENA PRC

Razvrsc¢anje po tipu vpraSalnika:

Tip | Vsi
Vsi

Uporabmniki
Izvajalci
Programi
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Razvrsc€anje po vrsti vprasalnika:

Anketa | OCENA PRC

Wse k‘

OCEMNA PROGRAMA ZA POMEMBNE BLIZNJE OSEBE UPORABNIKA
VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACIJI oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA
DOKUMENTACIJA O PROGRAMU

e .
Pridobimo izbor vprasalnikov:
| Q | Tip  Vsi Anketa | VPRASALNI
ENOTA UPORABNIK NAZIV SIFRA DATUM &
Vid_IRSSV Jazon Amongus - 50000 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 22.03.2024

Vid_IRSSV 999 99g - 999 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU [Z PROGRAMA VUE_MDSSNG 25032024

Vid_IRSSV 9090 999 - 99999099 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU [Z PROGRAMA VUE_MDSSNG 05042024

Vid_IRSSV 999 999 - 999 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 09042024

Vid_IRSSV Jazon Amongus - 50000 VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 10.042024

Vid_IRSSV Piki Jakob - 2_MB VPRASALNIK ZA UPORABNIKE OB EVALVACLII oziroma IZSTOPU IZ PROGRAMA VUE_MDSSNG 17.04.2024

Levo spodaj izberete Stevilo zadetkov oz. izpolnjenih vprasalnikov izbranih znacilnosti na stran:

VPRASALNIK ZA UPORAE
5

10
OCENA| 20
50

100
VSi

Na stran 50

Izpolnjene vpraSalnike lahko tudi zelo hitro prenesete v Excelovo datoteko (»izvozi v CSV format
(Excel)«), tipka desno spodaj:

lzvozi v TSV format (excel)

Pridobite Excelovo datoteko, primerno za nadaljnjo statisticno analizo. Bodisi za enostavno analizo v
Excelu (frekvence) ali bolj kompleksno v programu IBM SPSS Statistics (raCunanje statistiCno znacilnih
razlik med dvema vzorcema).
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10.3 Izpolnjevanje Dokumentacije o programu

Tudi tukaj odpremo osnovni meni, izberemo razdelek ankete na koncu:

evapro

MNadzorna

Sifranti

Vnosi

Porocila

Pregledi

Ankete

Razdelek je sestavljen iz dveh delov, in sicer »izpolnjene ankete« in »ankete«:
Ankete

Izpolnjene ankete

Ankete

DOKUMENTACLIA O PROGRAMU

V razdelku »ankete« lahko izpolnimo Dokumentacijo o programu:
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S klikom na sivo ikonico »urejanje« , lahko urejamo Ze obstoje¢o Dokumentacijo o programu, s
klikom na gumb »dodaj« pa jo dodajamo na novo:

Naziv

DOKUMENTACIJA O PROGRAMU

Koda

DOP_MDSSNG

Tip

Za programe

Opis

(=]=|[m- |[«]|x][x]s

Dokumentacijo o programu izpelnjujejo

si izvajalci programov sprotno ob izvedbi aktivnosti (vkljuéijo relevantne podatke za tekoe leto). Pri tistih vpra3anjih, ki redpostavijajo aktivnosti, ki jin v
konkreinem programu ne izvajajo, izvajalci navedejo, da tega ne izvajajo.
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11 Delo s krovno bazo in »podbazami« enote

Ce ima program veé enot ali podprogramov, vsaka enota/podprogram potrebuje loéeno bazo.
Vse posamicne baze se nato avtomati¢no stekajo v lo¢eno - krovno bazo. Torej, &e ima program
tri enote, potrebuje za vsako enoto lo€eno bazo in e eno krovno bazo, torej Stiri baze.

Vse posamitne baze se nato avtomatiCno stekajo v krovno bazo. V programu se je potrebno
dogovoriti, kdo bo imel dostop do krovne baze, najverjetneje bo to zgolj strokovno vodja programa
ali direktor organizacije.

Ce na isti enoti dela ve¢ delavcev na razliéne radunalnike, krovna baza nikakor ni smiselna za
vnos znotraj ene enote. Je pa novost te baze na Zeljo nekaterih vodij enot (najverjetneje zaradi
nezaupanje znotraj tima) moznost tudi »podbaz« na eni enoti. Torej do zdaj je bilo mozno, da se
npr. tri enote programa: celjska, mariborska in ptujska stekajo v eno krovno bazo. Po novem pa
je mozno lo¢iti tudi npr. celjsko enoto na ve€ baz, npr. na tri baze. In pet baz, torej tri celjska baze,
mariborska in ptujska se stekajo v eno krovno bazo, najprej vse tri celjske v eno krovno celjsko
in nato v skupno krovno bazo vseh slovenskih enot.

Ce izvaja organizacija ve& razliénih programov, npr. stanovanjske skupine, dnevne centre, se
razli€ni tipi programov, ki so financirani z drugimi podobami pri MDDSZ ne stekajo v isto krovno
bazo.

Krovna baza torej omogoc&a pregled opravljanega dela in zasedenosti kapacitet za vse enote

programa zdruzeno (zdruzena porocila in pregledi). Krovna baza ne omogo¢a vnosa del in

leziS¢/sob. Vse maske in poroCila so enake posamiénim bazam. Izjema je izpis »pod-enote« v

rubriki »S$ifranti«, ki omogoc&a pregled podenot.
Pod-enote

MNAZT g Tir g UPOR. IME g

PIS_NM brez namestitwe EMOTA_MM

PIS_LJ brez namestitve ENOTA_LI

PIS_BR brez namestitwe EMOTA_BR

PIS_CE brez namestitve

PIS_CRM brez namestitue EMOTA_CRMN

PIS_IZ brez namestitve ENOTA_IZ

PIS_JE brez namestitwe EMOTA_IE

PIS_KR brez namestitve ENOTA_KR
PIS_LJUT brez namestitwe EMOTA_LIUT

PIS_NG brez namestitve ENOTA_MG

169



Krovna baza omogoc€a urejanje podenot. S klikom na sivo ikonico urejanje desno E lahko
urejate osnovne podatke enote:

Urejanje

Uporsbnifko ime

ENOTA_MM

Elektr

irsswifisiolnet

Maziv

PIS_MM

Tip

Brez namestitve

Komentar

Regija

Jugovzhodna

Desno od moznosti »urejanje«, je tudi moznost neposrednega vpogleda v bazo enote, rumena

ikonica:ﬁ

Sledi Se rdeca ikonica, namenjena brisanju enote: ﬂ

Levo spodaj izberete Stevilo zadetkov oz. del na stran:
h

Prikazanih ° letkow

Prikazanih 1 do 10 od 18 zadetkov
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11.1 Uvoz Sifrantov uporabnikov in izvajalcev

Najprej opozorilo: nesmiselno je tipkati uporabnike in izvajalce v bazo vsake enote posebej, e
se ti pojavljajo v ve€ kot eni enoti. Prvi€ je Skoda €asa. In drugi€ je program zelo obcutljiv na
velikost ¢rk in presledke, ¢e pa bo seveda samo ena ¢rka v imenu postopka spremenjena, bo
prenos v krovno bazo sicer uspel, vendar bo program to uposteval kot dve razli¢ni osebi (primer:
Micka Kovaceva in Micka Kovacova sta dve razli¢ni osebi, ki ju bo program obravnaval lo¢eno
kot dve razli¢ni osebi, tudi, e imata enako S$ifro). Poleg tega naj Se enkrat poudarim, je
prepisovanje Sifrantov za vsako enoto lo¢eno tudi potrata ¢asa, uvoz je res zelo hiter in to¢en.

Tudi pri Sifrantih uporabnikov in izvajalcev je mozno na malo drugacen nacin kopiranje
posamicnih uporabnikov in izvajalcev preko posamicnih (ne krovne) baze. Torej Sifrantov ne

kopiramo kolektivno (v celoti), ker praviloma ni smiselno.

Postavite se na Sifrant uporabnikov. |zberite moznost skrajno desno »kolektivni Sifrant«

KOLEKT SIFR T . . . . .
FERTIVRE SIERAR ]; in v desnem stolpcu lahko s klikom na svetlo modro ikonico uvozite

posami¢ne uporabnike:

Postavite se na Sifrant izvajalcev. Izberite moZnost skrajno desno »kolektivni Sifrant«

KOLEKT SIFR T . . . . .
HERTIVESIFRAN ]; in v desnem stolpcu lahko s klikom na svetlo modro ikonico uvozite

posamicne izvajalce:

Baza vas tudi opozori, e je npr. izvajalec Ze uvozen v neko enoto z nekoliko manjSo in temnej$o

ikonico:
Svetujemo pa, da vsake enota Sifrira uporabnike in izvajalce na tak nacin, da bo jasno razvidno,
iz katere enote prihaja izvajalec/uporabnik, npr. 1LJ, 2LJ za ljubljansko enoto in 1Kr, 2KR za

kranjsko enoto ali podobno.

Delo s Sifranti postopkov (uvaZzanje in izvazanje Sifrantov) pri programih z vel
enotami/podprogrami sem opisal v istoimenskem poglavju.
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12 Konéne opombe

Uporabnikom baze EVAPro® svetujemo, da se drzijo navodil za vnos podatkov v bazo EVAPro®.
Predlagamo, da strokovni delavci, ki Ze imajo izkusnje z vnosom v bazo vzamejo dovolj ¢asa za
vpeljavo novih kadrov v programu, ki bodo uporabljali bazo EVAPRO®, saj je smiselno, da so
vnosi enotni, ker le tako dobimo primerljive in uporabne podatke.

Svetujemo, da uporabniki baze vanjo podatke vna$ajo redno, ¢e je mozno dnevno. Hkrati
svetujemo tudi, da raziSCejo vse moznosti baze, da bi se tem bolj izognili dvojnim evidencam.

Nova razli¢ica baze EVAPro® se precej razlikuje od prejsnjih. Upostevali smo veliko veéino
predlogov uporabnikov baze za izboljSave in dopolnitve ter bazo glede na potrebe izboljSevali, da
bi bila uporabnikom tem bolj prijazna. Sledimo tudi cilju, da bi odpravili ¢&im ve¢ dvojnih evidenc.
Vse konkretne predloge za izboljSave nam Se vedno lahko posredujete in jih bomo v zelo kratkem
Casu analizirali in po potrebi aplikacijo optimizirali in temu prilagodili tudi prenovljena navodila za
uporabo.

Avtor Navodil za vnos podatkov v bazo EVAPro® se zahvaljujem za pomo¢ vsem sodelavkam in
sodelavcem pri projektu uvajanja sistema evalviranja v socialnem varstvu, pri sami izdelavi baze
informatiku Nikoli Cava Popovi¢u, pri oblikovanju loga EVAPro® pa Violeti Delic. Vsem
uporabnikom baze zelite ¢im veé koristi od uporabe baze EVAPro® podatkov in &im manj
nevsecénosti z njo.

Vid Ziberna je na voljo za vsa vpra$anja, povezana z aplikacijo EVAPro®in evalvacijami JSVP
programov vsak torek med 12 h in 15 h ter Cetrtek med 12 h in 15 h na telefonski Stevilki 01 2000
259 ter na elektronski posti:evapro.irssv@siol.net

O spremembah terminov, daljSi odsotnosti in zaasni spremembi kontaktne osebe, boste
obves&eni na vstopni strani v EVAPro®.

Vljudno vas prosimo, da preden se obrnete na zgoraj navedeni kontakt, sami poskusite razresiti
vprasanja preko Navodil za uporabo baze EVAPro® ali kontaktirate sorodne oz. lokacijsko bliznje
JSVP, ki uporabljajo aplikacijo EVAPro®. Ocenjujemo, da veéino dilem lahko reSite brez
kontaktiranja IRSSV.
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